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SCRIITURA ACADEMICA S| DEMERSURILE STIINTIFICE

Demersul stiintific trebuie sa demonstreze cunoasterea stiintificd a domeniului vizat, sa contina
elemente de originalitate in dezvoltarea sau solutionarea temei de cercetare, precum si modalitati
de validare stiintifica a acestora, la nivelul de complexitate si cu gradul de autonomie specifice
ciclului educational. Finalitatea demersului stiintific este reprezentata de o lucrare supusa validarii
rezultatelor cercetarii stiintifice intreprinse si care se elaboreaza conform cerintelor stabilite de
catre un coordonator sau indrumator, in functie de specificul acesteia.

Prezentul ghid se adreseaza studentilor si cursantilor Academiei Nationale de Informatii ,,Mihai
Viteazul”, indiferent de forma de pregatire, si urmareste punerea in evidenta a capacitatii
autorului de a initia si realiza o lucrare academica cu semnificatie stiintifica, cu utilizarea
metodelor specifice domeniului de studiu abordat. in acelasi timp, lucrarea elaborat3 reprezinta
un document care atesta cunostintele dobandite de viitorul absolvent pe parcursul perioadei de
studiu si confirma nsusirea unor deprinderi de munca intelectuald, intr-o maniera organizata,
desfasurata in conformitate cu rigorile cercetarii stiintifice.

Prin urmare, in elaborarea lucrarii, trebuie pornit de la cerinta de baza ca aceasta sa indeplineasca
standardele unei cercetari stiintifice, sens in care trebuie respectate, la nivel de forma si continut,
cerintele necesare pentru asigurarea calitatii produsului educational.

Toate lucrarile abordate in cadrul Academiei Nationale de Informatii ,,Mihai Viteazul” de
studenti si cursanti, indiferent de forma de pregatire, vor respecta cerintele Politicii antiplagiat
a Academiei.

Tn acest context, in abordarea temei supuse cercetarii este recomandabil si se tind cont de
urmatoarele cerinte:

1. lucrarea sa abordeze o tema relevanta pentru progresul cunoasterii, care suscita interes
stiintific in domeniul ales, este de actualitate, aduce inovatie;

In ceea ce priveste alegerea temei de cercetare, existd patru reguli pentru
stabilirea acesteia :

a) sa raspunda intereselor stiintifice ale autorului (sa fie in conexiune cu
preocuparile si tipul sdu de pregatire stiintifica);

b) sursele la care recurge sa fie accesibile material autorului;

c) sursele la care apeleaza sa fie in concordanta cu stadiul de pregatire al
autorului;

d) tabloul metodologic al cercetarii sa fie accesibil experientei autorului.

2. sa aiba o constructie clara si riguroasa, care sa dovedeascd gandirea stiintifica a
autorului prin relevarea ideilor formulate, metodelor de cercetare stiintifica utilizate si
coerentei rezultatelor obtinute;



textul trebuie sa aiba fluenta si coeziune pentru a exprima unitatea de gandire, iar ideile
exprimate trebuie sa urmeze ,un fir rosu” in stricta concordanta cu obiectul cercetarii;
lucrarea sa fie redactata intr-un limbaj stiintific adecvat domeniului de cercetare
abordat;

sa respecte criteriile de originalitate;

datele si informatiile, precum si termenii intrebuintati, notiunile aplicate si conceptele
abordate, indiferent daca au fost preluate in limba romana sau traduse din alta limba,
trebuie sa fie utilizate Tn mod corect, in conformitate cu definitia sau destinatia lor si cu
obiectul cercetarii;

termenii tehnici de origine strdina, specifici domeniului de analiza studiat, consacrati de
lucrarile de specialitate, pot fi utilizati Tn limba de circulatie internationald de origine,
dar se poate oferi si o traducere a unor termeni noi, cu conditia ca cei din limba de
origine sa fie prezentati alaturi, prin utilizarea unei forme de evidentiere distincta a
textului din limba stradina.

Un capitol special al lucrarii este dedicat originalitatii, aceasta fiind un criteriu pe baza caruia se
face distinctia intre diferitele tipuri de lucrari stiintifice realizate de absolventii unor forme de
invatamant superior, de-a lungul pregatirii lor stiintifice de profil.

Ce inseamna sa fii original?

Estelle M. Phillips si Derek S. Pugh (1994), citati de Chris Hart (1998, 24), au identificat diverse
moduri de a fi original in domeniul cercetarii stiintifice:

a efectua cercetari empirice (de teren, concrete) pe teme care nu au mai fost abordate;
a da o interpretarea noua unor idei vechi*;

a aduce noi dovezi pentru problematicile deja cunoscute;

a elabora sinteze noi;

a utiliza cunostintele acumulate Tn studierea realitatilor socioculturale din alte tari;
a experimenta metode si tehnici de cercetare in contexte socioculturale diferite*;

a realiza cercetari interdisciplinare*;

a privi dintr-o perspectiva teoretics diferit3 realitatile socioculturale**;

a prezenta cunostintele dobandite intr-o maniera care nu a mai fost incercata.

Referitor la intrunirea criteriului originalitatii Tn sistemul de Tnvatamant, trebuie sa avem in

vedere nivelul pregatirii universitare: de licenta, master, doctorat, respectiv de studii

. . ~ . . . v . . ) v .
postuniversitare. In conformitate cu practica academica internationala®, abordarile se

particularizeaza astfel:

1 . .. .. g ugee e
* Criterii ale ,,originalitatii simple”.

Spre

exemplu ghidul oferit studentilor de la Universitatea din Melbourne, accesibil la

http://services.unimelb.edu.au/__data/assets/pdf_file/0009/471267/Developing_originality_Update_051112.pdf
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Nivelul pregatirii
Licenta

Master

Doctorat

Postuniversitara

Abordarea preponderenta

Reproductivda (80% din lucrare va
reprezenta documentare si 20%
inovare)

Analitica (60% din lucrare va
reprezenta documentare si  40%
inovare)

Speculativa (40% din lucrare va
reprezenta documentare si  60%
inovare)

Aplicata (20% din lucrare va
reprezenta documentare si 80%

dimensiune aplicativa)

Scopul academic

Corectitudinea informatiilor
prezentate (cu unele
elemente de analiza)
,Originalitate simpl3”, care
poate sa includa
reformularea materialului
sau prezentarea informatiilor
intr-o alta modalitate
,Originalitate creativa”:
abordare inedita/cunostinte
noi; progresul cunoasterii.
Cresterea gradului de
autonomie in  abordarea
unor tematici  specifice
preponderent  domeniului
profesional.

De mentionat ca cerintele de originalitate sunt cumulative in privinta scopului academic: nivelul

superior include si cerintele nivelurilor de baza specifice

studiilor universitare — de exemplu:

diploma de doctor in stiinte presupune noutate, dar si corectitudinea informatiilor, prezentarea

lor intr-o perspectiva inedita, reformularea si analiza.



TIPOLOGIA LUCRARILOR STIINTIFICE?

REFERATUL REFERAT, referate, s. n. Un referat este o compunere
argumentativa, redactata dupa normele de continut si de stil
academice, care indica masura in care autorul a intreprins o
cercetare temeinicd pe o problema foarte punctuald, fie
oferind un raspuns propriu la aceasta problema, fie aducand
argumente Tn plus pentru un raspuns deja oferit — Din germ.
Referat.

Lungimea referatului va cuprinde intre 5-10 pagini (20.000-30.000 cuvinte) si se va sprijini in
mod obligatoriu pe referinte bibliografice, literatura consultatd exprimdnd masura
documentarii in legatura cu problema cercetata.

Lucrarea va avea un titlu, urmat de prenumele si numele studentului, specializarea/sectia si
anul de studiu. Va fi structurata in trei parti: introducere, corpul lucrarii si concluzie.

Introducerea va parcurge urmatoarele etape:

1. precizarea motivatiei demersului stiintific;

2. precizarea problematicii/perspectivei generale asupra subiectului;

3. decuparea obiectului lucrarii din campul problematic ales si precizarea sensului pe care
obiectul in cauza il capata in cadrul perspectivei generale (enuntarea tezei);

4. explicarea perspectivei teoretice si identificarea instrumentelor metodologice de tratare
a subiectului si de constructie a obiectului lucrarii.

Corpul lucrarii va expune directiile de baza ale argumentatiei. Va trebui sa oglindeasca
progresia gandirii, fiecare parte avand acelasi grad de interes. Corpul argumentativ al naratiunii
se va putea exprima intr-una din urmatoarele dimensiuni:

» un plan dialectic: teza (prezentare a unui model explicativ), antiteza (critica sau
respingerea constructiei precedente), sinteza (propunere de depasire);

* un plan progresiv: fapte si intrebari (contextul spatio-temporal, problematizarea) si
analiza (mecanisme, factori, consecinte).

Concluzia nu va reprezenta o reluare succinta a etapei anterioare, ci va incerca sa ofere o noua
perspectiva, relevanta pentru criterile formulate in planul didactic si concretizabila
argumentativ in plan progresiv (concluzia leaga planul didactic de cel propriu).

3 Definitiile lucrarilor stiintifice au fost preluate din Dictionarul explicativ al limbii romane (editia a Il-a revazuta si
adaugita), Academia Romana, Institutul de Lingvistica ,lorgu lordan”, Editura Univers Enciclopedic Gold



RECENZIA RECENZIE, recenzii, s. f. Prezentare succinta (la aparitie)

a unei opere literare sau stiintifice, cu comentarii si
aprecieri critice. — Din germ. Rezension, it. Recensione.

Are ca titlu coordonatele lucrarii recenzate [autorul lucrarii, titlul lucrarii, (in cazul in care

lucrarea este un articol, atunci se va preciza si documentul in care a fost publicat), localitatea,

editura, anul aparitiei], urmate de numarul de pagini al volumului.

Numarul de pagini recomandat este de circa 3-5 pagini (6.000-10.000 cuvinte).

O recenzie urmareste, in general:

definirea problematicii generale in care se incadreaza lucrarea;

identificarea pozitiei autorului raportata la problematica;

evaluarea subiectului lucrarii si a perspectivei metodologice adoptate de autor in
tratarea subiectului;

analizarea structurii lucrarii si, daca este cazul, a particularitatilor acesteia;

identificarea tezelor formulate de autor;

critica tezelor enuntate si argumentate de autor cu evidentierea modului in care acesta
si-a atins sau nu obiectivele anuntate;

unde este posibil, addenda® et corrigenda®, 1a informatiile cuprinse in lucrare;

evaluarea critica generald a lucrarii.

La sfarsitul lucrarii vor figura numele si prenumele studentului, specializarea/sectia si anul de

studii.

* Ceea ce se adauga, lista de adaugiri.

5 . . .
Ceea ce trebuie corectat, lista erorilor.



ESEUL ESEU, eseuri, s.n. Studiu de proportii reduse, in care
autorul abordeaza probleme de ordin filozofic, literar,
stiintific etc., expunand un punct de vedere personal,
fara a epuiza subiectul. - Din fr. Essai.

Procesul scrierii unui eseu implica urmatorii pasi:

1. identificarea temei eseului;

. colectarea si cercetarea materialului documentar;
. structurarea eseului;

. redactarea eseului;

v A W N

. evaluarea critica a versiunii preliminare;
6. rescrierea eseului.

Tn introducerea eseului, trebuie exprimat ih mod clar subiectul care urmeazd s3 fie dezbatut,
precum si punctul de vedere al autorului cu privire la acest subiect. Exprimarea trebuie sa fie
concisa, specifica si clard, iar punctul de vedere trebuie rezumat intr-o fraza care ofera esenta
eseului. Punctul de vedere este unul dintre putinele pasaje ale unui eseu in care este acceptat
sa se scrie la persoana |, in timp ce in restul eseului este uzual ca redactarea sa fie la persoana a
[ll-a. Explicarea structurii eseului este cea care urmeaza punctului de vedere din introducere.

Continutul eseului va cuprinde argumentele care au fost prezentate in sectiunea de explicare a
structurii eseului, pe cat posibil in ordinea in care au fost prezentate. Fiecare paragraf va incepe
cu o ,fraza-subiect” care expune argumentul si pozitia autorului. Apoi, fiecare argument va fi
expus intr-o maniera bine structurata: fapte, idei, opiniile autoritatilor din domeniu, precum si
punctul de vedere personal.

Tn concluzie, dup3 ce toate argumentele au fost prezentate si dezbatute, vor fi prezentate
concluziile. De regula, argumentele exprimate in cuprinsul eseului trebuie sa sustina si sa
demonstreze punctul de vedere al autorului, care va fi reluat si in concluzii.

Marimea eseului ar trebui sa respecte regula de +/- 10%, asta daca nu se specifica altceva. Cu
alte cuvinte, textul nu ar trebui sa fie nici mai scurt cu 10% si nici mai lung cu 10% decat
marimea impusa. De exemplu, pentru un eseu de 3000 de cuvinte, este acceptat sa se scrie
2700-3300 de cuvinte®.

® Derek Rowntree, nvatd cum sd inveti. Introducere programatd in tehnica studiului, Bucuresti: Editura Didactics si
Pedagogica, 1980



LUCRAREA DE LICENTA ~ef — 1) Lucrare realizatd pentru absolvirea
L|CENTA primului nivel de studii universitare, care permite
exercitarea profesiei corespunzatoare. 2) Examen sustinut
pentru a obtine acest grad universitar. 3) Diploma care

confirma acest grad. — Din fr. Licence, lat. Licentia.

Lucrarea de licenta va avea intre 50-80 pagini si va cuprinde urmatoarele parti:

= paginade titlu

= cuprins

= introducere

= continut

= concluzii

= bibliografie (nu se cuantifica in numarul total de pagini, va avea numerotatie distincta,
de exemplu in cifre romane).

= anexe (optional).

Pagina de garda (coperta) trebuie sa cuprinda (vezi Anexa 1):

= antetul institutiei — centrat sus, cu font 12;

= denumirea tipului de lucrare — centrat, cu font 16, capital letters;

= numele complet al indrumatorului, precedat de gradul didactic, aliniat stanga, cu font
12;

= numele complet al autorului, aliniat dreapta, cu font 12;

= |ocalitatea si dedesubt anul (pe ultimele doua randuri din pagina), cu font 12.

Nota: nu se utilizeaza formatul “italic”.

Prima pagina va avea continutul copertii, cu mentiunea ca in loc de denumirea tipului de lucrare
(LUCRARE DE LICENTA) se va trece titlul lucrarii.

Cuprinsul

Lucrarea de licenta va avea un cuprins care sa contina titlurile tuturor capitolelor,
subcapitolelor si sectiunilor pana la nivelul 2, insotite de numarul paginii la care incepe fiecare
dintre elementele de structura.

in functie de specificul domeniului de cercetare abordat si de complexitatea temei tratate,
capitolele pot fi in numar mai mare sau pot avea denumiri diferite.



Introducerea

Reprezinta maxim 15% din continutul total al lucrarii de licenta si va surprinde motivatia alegerii
temei, un argument bine fundamentat pentru cercetarea realizatd, gradul de noutate al temei,
obiectivele generale ale lucrarii, metodologia folosita, firul rosu al lucrarii (titlurile capitolelor si
legatura dintre ele), precum si limitele lucrarii.

Astfel, Tn partea introductiva trebuie realizat un rezumat al intregului continut al lucrarii, intr-o
maniera elocventa si concisa pentru a oferi o orientare clarda asupra obiectului cercetarii
(obiectul cercetarii trebuie mentionat explicit), asupra metodelor de analiza utilizate si asupra
cheii de interpretare a concluziilor formulate.

I Introducerea nu se numeroteaza ca si capitol

Va parcurge urmatoarele etape:

= delimitarea ariei tematice a lucrarii;

= decuparea din campul problematic ales a subiectului lucrarii si precizarea sensului pe
care obiectul stiintific In cauza 1l capata in cadrul perspectivei tematice generale
(enuntarea tezei);

= explicarea perspectivei teoretice adoptate si urmate in tratarea subiectului si in
constructia obiectului stiintific al lucrarii;

= asumarea si descrierea metodelor ce au fost intrebuintate in tratarea subiectului si in
constructia obiectului stiintific al lucrarii;

= precizarea si descrierea corpus-ului de surse si referinte valorificat in vederea tratarii
subiectului;

= sublinierea caracterului de noutate a elementelor sau organizarii acestui corpus.

Introducerea trebuie sa atraga atentia asupra continutului lucrarii, sa explice sensul, importanta si
actualitatea temei ce va fi abordata si sa justifice intr-o maniera stiintifica alegerea acesteia. De
asemenea, introducerea trebuie sa cuprinda o descriere sumara a continutului capitolelor lucrarii si sa
precizeze dificultatile intdmpinate in realizarea temei de cercetare. Este obligatoriu ca introducerea sa
prezinte perspectiva proprie a autorului asupra tematicii abordate, practic toate elementele de
noutate relevate de cercetarea realizata, in raport cu alte puncte de vedere cunoscute in acelasi
domeniu. Tn enuntarea perspectivei proprii, este necesard prezentarea intrebdrilor cheie pe baza
carora autorul a identificat necesitatea tratarii obiectului cercetarii. Pentru imprimarea unei note
accentuate de originalitate se recomanda evitarea citatelor si trimiterilor la subsol in introducere.




Continutul lucrarii

Continutul cuprinde circa 75-80% din corpul lucrarii de licenta. Din perspectiva continutului, pot
fi realizate mai multe tipuri de lucrari de licenta ce presupun modalitati diferite de abordare,
dintre care cele mai importante sunt:

e Lucradrile teoretice, axate pe o cercetare de natura fundamentala pentru dobandirea de
cunostinte noi cu privire la obiectul de studiu ales, precum si in vederea formularii si
verificdrii de ipoteze, modele conceptuale si teoriile din domeniile de interes abordate.
intr-o lucrare de tip teoretic, sectiunea de rezultate si concluzii va fi mai cuprinzitoare si
trebuie sa evidentieze contributia originala a viitorului absolvent in dezvoltarea unor noi
concepte specifice domeniului de studiu. n aceastd constructie, sectiunea de metode de
analiza va fi mai redusa si poate cuprinde o descriere a reperelor teoretice ce sustin
dezvoltarea temei propuse. Pentru lucrarea teoretica sunt esentiale relevanta temei,
consistenta bibliografica (acces la numeroase referinte majore), capacitatea de raportare
critica la sursele teoretice si de promovare a unei viziuni proprii asupra temei tratate,
sustinerea unui punct de vedere sau deschiderea unei directii de dezbatere semnificative
n raport cu tema abordata.

e Lucrarile aplicative, prin care sunt utilizate cunostintele stiintifice pentru perfectionarea
unei directii de actiune in domeniile de studiu abordate. O lucrare aplicativa va insista
mai mult asupra metodei decat asupra rezultatelor obtinute. Conteaza mai mult modul
cum a fost conceputa si exploatatd metoda in realizarea aplicatiei, in raport cu
functionalitatea acesteia. Este importanta explicarea modului in care metoda aleasa
raspunde cel mai bine demersului stiintific realizat. Lucrarea aplicativa se caracterizeaza
prin abordarea unei teme relevante sub aspectul finalitatii practice, realizarea unei
analize critice a solutiilor existente, utilizarea unei metode de cercetare consistente,
relevante si semnificative sub aspectul potentialului de a identifica solutii aplicative,
operationalizarea adecvata a conceptelor specifice domeniului de studiu si evaluarea
critica a solutiei aplicative propuse pe baza cercetarii.

e Lucrdrile de sintezd/de compilatie, care colecteazd rezultatele unei vaste cercetari
stiintifice Tntr-un anumit domeniu. Desi uneori termenul de compilatie este folosit cu
sens peiorativ pentru a caracteriza o compunere, adesea eterogena, alcatuita din
diverse elemente cu origine incertda sau neacademica, aici cuvantul este utilizat
referindu-se la idei sau fragmente apartinand altor autori, in general pentru a
documenta un domeniu de studiu. Colectia rezultata nu trebuie sa fie doar o insiruire de
citate din diversi autori, indiferent de obiectul cercetarii, ci o contributie argumentats,
structurata si care sa ilustreze capacitatea de integrare activa a informatiilor. Menirea
sintezei/compilatiei este de a oferi orientare fie pentru lucrdrile teoretice/aplicative, fie
pentru initierea cititorului intr-o noua directie prin intermediul unei harti conceptuale.
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Nu existda o ierarhie valorica a tipurilor de lucrdri de licenta, oricare dintre ele oferind
posibilitatea obtinerii punctajului maxim, in conditiile respectarii riguroase a elementelor
caracteristice mentionate. Argumentele pentru aceasta pozitie rezida in faptul ca studentul
trebuie sa isi aleaga calea, respectiv in modul in care studentul alege sa realizeze legatura intre
teorie si aplicatii, din punct de vedere cibernetic (instrumentele informatice utilizate).

Continutul lucrarii de licenta va cuprinde informatii despre stadiul cercetarilor privitoare la
subiectul lucrarii sau la aria tematica din care aceasta face parte, urmarindu-se cu precadere
felul in care teza enuntata in introducere isi defineste caracterul de noutate in raport cu stadiul
cunostintelor din domeniul respectiv. Continutul trebuie organizat pe capitole, intr-o succesiune
logica, pornind de la analiza stadiului actual al domeniului studiat, continuand cu explicarea
stiintifica a motivelor pentru alegerea metodelor de cercetare aplicate, utilizarea metodelor de
cercetare si mergand pana la evaluarea rezultatelor obtinute in raport cu ipotezele alese. Tn toate
tipurile de lucrari trebuie dovedita capacitatea studentului de a selecta cele mai relevante surse
bibliografice pentru tematica studiatd, abilitatea de abordare academica a obiectului cercetarii si de
formulare a perspectivei proprii asupra domeniului de referinta.

Orientativ, in continutul lucrarilor de licentd care se bazeaza pe cercetdri, se pot regasi
urmatorii piloni (eventual concretizati in capitole):

Cadrul teoretic

Lucrarea trebuie sa cuprinda o trecere in revista a literaturii de specialitate dedicate temei de
studiu alese. Va fi avuta in vedere o prezentare completd, realizata intr-o maniera sintetica,
acordandu-se importanta surselor celor mai relevante si celor mai recente, in egala masura.
Este necesara utilizarea unui criteriu explicit de ordonare a informatiilor de referinta din
perspectiva tematica sau temporala. Vor fi subliniate aspectele controversate care rezulta din
documentarea bibliografica, in raport cu care studentul poate manifesta o evaluare critica.

Obiectivele si metodologia cercetarii

Lucrarea de licenta trebuie sa respecte structura unei lucrari stiintifice, cu respectarea
specificitatii domeniului de studiu abordat. Structura de principiu este urmatoarea:

e Formularea explicita, coerenta a obiectivelor cercetarii;
e Formularea explicita a ipotezelor cercetarii;
e Dezvoltarea modelului cercetarii.

Rezultatele cercetarii

Capitolul dedicat prezentarii rezultatelor va trebui sa valorifice in mod sistematic, clar si
inteligibil datele obtinute, in sprijinul validarii sau invalidarii ipotezelor cercetarii.

Concluziile

Lucrarea de licenta se finalizeaza in mod obligatoriu cu un capitol de concluzii finale. De
asemenea, este necesar ca fiecare capitol al lucrarii sa se incheie cu una sau mai multe
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concluzii relevante. Concluziile se gasesc intr-o stransa corelatie cu introducerea, astfel
incat premisele cercetarii si obiectivele propuse sa isi gaseasca confirmarea sau infirmarea
in setul de concluzii formulate. Din perspectiva logica, introducerea este dezvoltata printr-
un proces ierarhic descendent de la general la particular (deductiv), in timp ce concluziile
sunt formulate intr-o structura logica ascendenta, de la particular la general (inductiv).

Concluziile rezuma rezultatele cercetarii, argumentatia din corpul lucrarii, modul in care teza
initiala ce a definit subiectul a fost confirmata sau nu in cuprinsul lucrarii, contextul procesului
de analiza desfasurat si subliniaza importanta solutiilor obtinute in raport cu actualitatea temei
de cercetare studiate. Este partea lucrarii in care se subliniaza importanta si noutatea
descoperirilor intelectuale la care a dus tratarea subiectului. In final, se va deschide o nou3
perspectiva argumentativa ce poate intemeia un nou obiect de cercetare.
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DISERTATIE ~i f. 1) Lucrare stiintificd sustinutd public pentru
LUCRAREA obtinerea unui grad stiintific (de master); teza. 2) Expunere
DE DISERTATIE in care se trateaza o problema in mod stiintific pe baza
’ argumentelor si datelor dobandite prin studiu. Din fr.
Dissertation, lat. Dissertation.

Lucrarea de disertatie va avea intre 40-60 pagini si in Tntocmirea acesteia se vor urma aceiasi
pasi si se vor respecta aceleasi precizari ca cele specifice licentei (vezi capitolul anterior), cele
doua lucrari urmand aproximativ acelasi tipar de realizare.

Cu toate acestea, trebuie avut in vedere faptul ca in cazul lucrarii de disertatie, abordarea este
mai aplicata, se acorda o mai mare importanta punctului de vedere personal al autorului si
interpretarii acestuia cu privire la problematica abordata, iar accentul cade pe aportul de
noutate prin cercetare si mai putin pe descrierea in cadrul lucrarii a studiului lucrarilor anterior
publicate pe subiectul respectiv. De aici si diferenta in plan cantitativ, din perspectiva numarului

de pagini.
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TEZA DOCTORAT, doctorate, s. n. Tezd care atestd stagiul de
DE DOCTORAT califi-?are sfiintificé sEJperioaré, efe(?tua"c. c.Iupé ' terminarea
studiilor universitare, in vederea obtinerii titlului de doctor;
examen final, de sustinere a unei lucrari, dat pentru obtinerea
acestui titlu; titlu de doctor obtinut Tn urma acestui examen. —
Din fr. Doctorat.

Teza de doctorat va fi redactata sub forma unui volum cu formatul A4 (normal), care sa
cuprinda continutul tezei si anexele acesteia. Numarul total de pagini se recomanda a se
incadra in 150 de pagini, din care anexele nu pot depasi 20%.

Pagina de garda si pagina de titlu a tezei
Pagina de garda (coperta) va cuprinde informatii generale (vezi Anexa 2):

= numele institutiei (universitate si facultate) si al scolii doctorale la care este
inmatriculat doctorandul. Tn cazul unui doctorat in cotutela se vor trece numele
ambelor institutii;

= tezd de doctorat;

= numele si prenumele studentului-doctorand;

= conducatorul stiintific/conducatorii stiintifici (in cazul cotutelei): functia
didactica, numele si prenumele;

= |ocalitatea si anul sustinerii.

Pagina de titlu a tezei de doctorat va cuprinde urmatoarele informatii:

= Numele institutiei (universitate) si al scolii doctorale la care este inmatriculat
doctorandul. Tn cazul unui doctorat in cotuteld se vor trece numele ambelor
institutii;

= Titlul tezei de doctorat;

= Numele si prenumele studentului-doctorand;

= Conducatorul stiintific/conducatorii stiintifici (in cazul cotutelei): functia
didactica, numele si prenumele;

= |Localitatea si anul sustinerii;

= Alte informatii solicitate de institutia partenera daca teza a fost elaborata in
cotutela.
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Structura tezei de doctorat
Elemente de continut :

= |ntroducere

= Trecerea in revistd a literaturii de specialitate cu specificarea elementelor definitorii
pentru stadiul de etapa al cercetarii in domeniu

= Metodologia cercetarii: metodele si tehnicile utilizate

=  Corpus de Date

» Analiza datelor/corpusului avut in vedere, conform metodologiei stiintifice adoptate

* Enuntarea rezultatelor

= Concluzii si recomandari pentru cercetarile viitoare

= Anexe (optional)

» Glosar (optional)

Introducerea

Are rolul de a situa cercetarea intr-un context temporal, istoric, geografic, profesional; prezinta
motivatia alegerii temei, permitand sa se situeze problematica studiului in interiorul domeniului
sau campului disciplinei. Ea trebuie sa precizeze aspectele care diferentiaza cercetarea de alte
studii existente, elementele de originalitate, ca si obiectivele cercetarii. Este absolut necesar ca
Introducerea sa prezinte perspectiva proprie a doctorandului asupra tematicii abordate,
elementele de noutate relevate de cercetarea realizatd, in raport cu alte puncte de vedere
cunoscute in domeniu.

De aceea, partea introductiva a lucrarii trebuie sa contina:
Partea 1 — Argument

a. justificarea abordarii temei, a importantei si actualitatii acesteia
a. relevanta temei abordate, justificarea alegerii subiectului
b. explicatia titlului
c. definirea si argumentarea temei din punct de vedere conceptual
d. incadrarea temeiin domeniul de cercetare asumat
b. precizarea stadiului actual al cercetarii si a modului in care proiectul de cercetare
raspunde provocarilor enuntate de acesta la momentul actual
a. enuntarea argumentelor ce demonstreaza relevanta proiectului de cercetare
b. enuntarea si contracararea argumentelor ce ar putea fi invocate impotriva
temei, metodologiei de cercetare si/sau corpusului asumat, precum si
c. enuntarea ipotezei propuse spre demonstrare in proiectul doctoral de cercetare
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Partea a 2a — Introducere

e Incadrarea temeiin preocuparile generale ale domeniului

e tematica tezei si obiectivele propuse pentru cercetare/rezolvare/demonstrare in cadrul
cercetarii

e justificarea delimitarilor ariei de cercetare si a corpusului ales

e specificarea metodei/metodelor de cercetare abordate

e descrierea structurii lucrarii si prezentarea sintetica a continutului capitolelor

e precizarea dificultatilor intdmpinate in realizarea temei de cercetare.

in text se vor utiliza concepte specifice domeniului de specialitate, precum si un limbaj
academic. In finalul Introducerii se pot adresa multumiri institutiilor si persoanelor care, in mod
direct sau indirect, au contribuit la finalizarea tezei prin acordarea unor facilitati pentru
experimentare, prin discutii profesionale, prin sugestii si observatii facute pe perioada
desfasurarii stagiului de pregatire.

Continutul lucrarii

Continutul poate fi structurat in parti, capitole si subcapitole, care sa reprezinte 80 - 85% din
corpul lucrarii.

La inceputul fiecarui capitol se va realiza o prezentare succinta a tematicii si obiectivelor
urmarite in capitolul respectiv.

,In acest capitol voi oferi o perspectivd criticd asupra diferitelor conceptualizdri ale
termenului X, precum si a interpretdrilor sale pozitive sau negative in literatura de
specialitate. Totodatd, capitolul se constituie intr-o analizd explicativd a cauzelor care
stau la baza acestor interpretdri in literatura de specialitate. In final, concentrndu-md
asupra tematicii X, vom urmdri realizarea obiectivului de a...”.

La finalul capitolului, se va avea in vedere enuntarea unor idei sintetice care corespund
realizarii obiectivelor secventiale propuse la inceputul capitolului.

Cadrul teoretic

Analiza conceptuala si cadrul teoretic: Tn prima parte a lucrarii de cercetare doctorala se va face
o analiza a cadrului notional, precum si a teoriilor relevante pentru tema studiata, care permit
fundamentarea stiintifica a demersului. Se va prezenta de asemenea stadiul cercetarilor in
domeniu la momentul redactarii finale a lucrarii. Aceasta prima parte a lucrarii poate reflecta,
pe baza analizei critice, si domeniile Tn care se pot dezvolta noi cercetari, intrebari pentru
viitoare demersuri.

Capitolele de fundamentare teoretica trebuie sa cuprinda o trecere in revista a literaturii de
specialitate dedicata temei de studiu alese. Va fi avuta in vedere o prezentare completa,
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realizata intr-o maniera sintetica, acordandu-se importanta, in egala masura, surselor celor mai
relevante si a celor mai recente. Este necesara utilizarea unui criteriu explicit de ordonare a
informatiilor de referinta din perspectiva tematica sau temporald. Totodata, daca este cazul,
vor fi subliniate aspectele ,,controversate” care rezultda din documentarea bibliografica, in
raport cu care doctorandul poate manifesta o evaluare critica. Conceptele vor fi analizate din
perspectiva temei alese de doctorand, iar observatiile sale vor fi implicit relevante temei tezei
de doctorat, depasind caracterul de generalitate. Prin urmare, este de asteptat in cadrul tezei
contributia activa, interpretativd a doctorandului, care sa treacd dincolo de identificarea si
enumerarea conceptelor si teoriilor-cheie.

Obiectivele si metodologia utilizata in lucrarea de cercetare doctorala

Precizari metodologice: se vor preciza metodele, tehnicile si instrumentele de colectare,
selectare si analiza a datelor rezultate din cercetarea efectuata.

e Precizarea tipului de cercetare (exploratorie, cantitativa, calitativa, comparativa, de tip
analitic contextual, geopolitic, istoric, de studiu cultural, naratologic, discursiv, de
imagine, s.a.m.d. )

e Metodele si tehnicile folosite Tn culegerea sau analiza datelor proprii, generate de
propria cercetare sau a datelor din lucrarile altor autori care au analizat problema
respectiva.

e Definirea limitelor in metodologia utilizata in cercetare, a dificultatilor in culegerea si
selectarea datelor etc.

e Analiza si interpretarea informatiilor obtinute prin raportarea la intrebarile formulate la
inceputul demersului stiintific; testarea ipotezelor, analiza critica si relevanta acestora
pentru tema cercetata.

Concluziile

Capitolul de concluzii al unei teze de doctorat are rolul de a fixa ideile esentiale expuse in cadrul
lucrarii Tn memoria comisiilor de evaluare. ,De fapt, concluziile comunicarii sau articolului
constituie raspunsul la problema propusd spre rezolvare (cercetare) prezentata fin
introducere””’.

Concluziile se gasesc intr-o stransa corelatie cu Introducerea, astfel incat premisele cercetarii si
obiectivele propuse sa isi gaseasca confirmarea sau infirmarea in setul de concluzii formulate.
Este indicat ca fiecare capitol al lucrarii sa se incheie cu una sau mai multe fraze relevante, care
pot fi considerate drept concluzii partiale.

Este recomandat ca, sub titlul concluzii, sa existe cateva paragrafe care sa contina enunturi
concise despre :

” Nicolae Gherghel, Cum sd scriem un articol stiintific, Editura Stiintificd, Bucuresti, 1996, p. 127.
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e Stadiul prezent al cunoasterii temei abordate, pe plan national si mondial.

e Punctele de vedere referitoare la tema de cercetare.

e Elementele de noutate teoretico-metodologice aduse in studiul efectuat (contributiile
doctorandului, originalitatea si valoarea rezultatelor obtinute).

e Aplicabilitatea rezultatelor (modul in care pot fi utilizate pentru continuarea
cercetarilor)

e Limitele investigatiei stiintifice (referiri la gradul in care au fost atinse obiectivele
asumate la inceputul cercetarii, eventualele probleme care nu au putut fi rezolvate).

e Posibilele directii de urmat in cercetarile viitoare si declaratia de intentie a autorului
referitor la parcursul ulterior al activitatii sale de cercetare.

De asemenea, se vor face referiri si la modul in care s-a diseminat sau se vor disemina
rezultatele cercetarii stiintifice.

CRITERII GENERALE ALE LUCRARILOR DE ABSOLVIRE (LICENTA, DISERTATIE, DOCTORAT)

n elaborarea lucrarilor de absolvire (indiferent de tipul acestora) sau a altor lucrdri utilizate in
procesul de invatare si evaluare din cadrul Academiei Nationale de Informatii ,,Mihai Viteazul”
(referat, eseu, recenzie, etc.), vor fi urmate in mod obligatoriu regulile si principiile din
prezentul ghid de redactare.

Aceste reguli si principii reprezinta o adaptare a normelor Academiei Romane privind
referintele bibliografice si sintetizeaza practica academica din universitatile de renume.

Folosirea semnelor diacritice este &,artedin,,.o'
obligatorie! SR2 s A =5
' < Aa li Aaz
ISs Tt:
Absenta acestora duce la respingerea r $§ 2 T
textului!

Normele ortografice sunt cele stabilite de Academia Romana. Nerespectarea regulilor si
principiilor din acest ghid atrage dupa sine invalidarea textului respectiv.

Lucrarea se va redacta pe computer, in conditii grafice corespunzatoare, prin setarea paginii de
dimensiuni A4 si va avea urmatoarele elemente:

e imprimarea se va realiza pe ambele fete ale foii de hartie;

e toate filele imprimate trebuie s3 aib3 culoarea alb3 si aceeasi granulatie, de regul3 80g/m?;

e marginile paginii — se va utiliza valoarea de 2,5 cm (Page Setup — Margins);

e ideile se vor organiza in paragrafe, redactate cu indentatie si fara spatiu intre ele; textul
din cadrul paragrafelor normale va fi aliniat intre marginile din stanga si din dreapta
(justified). Primul rand al fiecarui paragraf va avea o identare de 1,27 cm (0,5 inch)
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(Format — Paragraph — Identation — Left). Exceptie fac titlurile capitolelor, care vor fi
aliniate centrat;

se numeroteaza toate paginile cu cifre arabe, in partea centrala de jos a fiecarei pagini;
fontul — fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman cu dimensiunea de 12;
spatiul dintre liniile textului va fi de un rand si jumatate;

titlurile vor fi scrise Tn bold, la doua randuri distanta fata de textul anterior si la un rand
distanta fata de textul ulterior;

frazele trebuie sa se conformeze indicatiilor Institutului National de Lingvistica ,lorgu
lordan”, din cadrul Academiei Romane, privind lexicul, gramatica, ortografia, topica. De la
aceasta regula fac exceptie dialectele, exemplele de greseli, reproducerile unor anumite
faze de limba. Mare atentie trebuie insa acordata inlocuirii unui cuvant cu un sinonim;
lucrarile stiintifice se recomanda a se Timparti si, eventual, a se subimparti, in diviziuni
numerotate cu cifre arabe urmate de punct. Numerotatia, incepand de la 1, se face in
cadrul diviziunii superioare de cel mai apropiat grad; numarul diviziunilor superioare se
repeta la diviziune subordonata.

Diviziunile pot fi insotite, pana la un anumit grad sau altul de divizare, de titluri proprii

xn

(de exemplu: ,2.5.1. Implicatii ale actiunilor Federatiei Ruse la Marea Neagra”). Citarea
diviziunilor se face prin simbolul cifric, de exemplu: ,vezi 2.5.1”, fara a se mai trece
punctul dupa ultima cifra a diviziunii. Simbolul diviziunii (cu sau fara titlu) poate fi asezat
ca rand deosebit de text sau la nceputul alineatului. Tn cadrul ultimei diviziuni astfel
numerotate si citate, textul poate fi impartit in subdiviziuni specificate prin titluri fara
simbol sau printr-un simbol fara titlu. Titlul fara simbol apare intotdeauna la Tnceputul
randului (cand, exceptional, apare in continuarea randului, el se pune in evidenta
obligatoriu printr-o subliniere oarecare). Cand cele doua moduri se folosesc in acelasi
sistem de notatie, subdiviziunile specificate prin titlu fara numar sunt superioare
subdiviziunilor specificate prin simbol fara titlu.
Tn afara numerotatiei continutului principal, primesc numerotatie proprie: notele (de
subsol sau finale), observatiile, referintele bibliografice, tabelele, figurile, anexele de
orice fel. Figurile pot fi numerotate pe categorii (grafice, harti, etc). Numerotatia se face
de regula cu cifre arabe si se exprima astfel:

» prin exponent in cazul notelor;
intre paranteze patrate pentru trimiterea la bibliografia final3;
intre paranteze rotunde pentru formule;

Y V V

precedate de unul din cuvintele: tabelul, figura, graficul, harta, facsimilul, plansa, anexa, etc.

1.1.

1.1.1.

1.1.2.

1.2.




e folosirea semnelor diacritice este obligatorie;
e se impune utilizarea unitara a marcajelor sau sublinierilor grafice utilizate in text (litere
in bold sau litere subliniate);

e note de subsol —in situatia Tn care se doreste explicarea unor termeni, se vor introduce
note de subsol (Insert — Reference — Footnotes), dupa ce s-a fixat cursorul in text in locul
de unde se face trimiterea la nota de subsol. Acestea se numeroteaza unitar pentru
toata lucrarea.

e nu se accepta utilizarea literelor inclinate!

Titlul tezei

Titlul tezei, in alegerea caruia intervin cei doi parteneri stiintifici (autorul si Tndrumatorul),
trebuie sa reflecte nu numai continutul tezei, ci mai ales elementele de noutate/originalitate
care o individualizeaza. Titlul tezei, alaturi de rezumatul acesteia, constituie un ansamblu
autonom care poate fi inclus in surse secundare de documentare (exemple: baze de date,
sisteme de indexare a informatiei, pagini web etc.), contribuind la cresterea vizibilitatii
cercetarii stiintifice proprii si a institutiei sub egida careia se desfasoara procesul.

Documentarea

Documentarea reprezinta un instrument de lucru major, utilizabil pe tot parcursul intocmirii
lucrarii (de la admitere, pana la prezentarea publica a tezei). Este esential ca In documentare
studentul sa respecte regulile de baza, legate de accesarea surselor primare prin intermediul
surselor secundare. Este obligatoriu ca textul in care se face referire la stadiul curent al
cunoasterii sa dovedeasca intelegerea si utilizarea In manierd creativd a materialelor
bibliografice, nu simpla lor calchiere si sa cuprinda referinte exhaustive la lucrarile de referinta
pentru momentul temporal la care se desfasoara procesul de cercetare (surse istorice si
actuale, literatura de specialitate relevanta in plan international, din zone geografice diverse
(daca este cazul) si reflectand conceptia scolilor de gandire de referinta in domeniul studiat).

Orice lucrare de absolvire, indiferent de tema si de perspectiva abordata, trebuie sa
demonstreze ca absolventul:

e stapaneste conceptele stiintifice specifice domeniului de pregatire si foloseste in
redactarea lucrarii un limbaj academic;

e cunoaste si utilizeaza corect metodologia de cercetare stiintifica specifica
domeniului;

e prezinta puncte personale de reflectie criticd asupra temei analizate.
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Redactarea

Tn cazul redactdrii in limba roman3, lucrdrile trebuie si respecte normele ortografice curente
ale Academiei Romane, sa fie redactate cu diacritice si fara greseli ortografice, lexicale sau
gramaticale.

Academia Romana recomanda :

e Dictionarul explicativ (editia 1996, Editura Univers Enciclopedic);

e Indreptarul ortografic, ortoepic si de punctuatie (editia 1996, Editura Univers
Enciclopedic);

e aplicarea hotararii Prezidiului Academiei Romane privind revenirea la grafia cu ,,a” si
,,sunt”.

Textul lucrarii trebuie sa fie redactat Tngrijit, recitit si corectat, dovedind atentie din partea
studentului Thainte de predare.

Stilul de redactare stiintifica a lucrarilor de absolvire - clar, precis, concis. Se recomanda
alegerea celei mai adecvate formulari pentru ideile si faptele care sunt analizate, precum si
evitarea exprimarilor eliptice si, pe cat posibil, abrevierile. Lipsa de precizie in redactarea
lucrarii poate ridica suspiciuni asupra rigorii cu care a fost efectuata cercetarea.

Absolventul trebuie sa enunte fiecare etapa a rationamentului sau, chiar daca etapele i se par
evidente, astfel incat cititorul sa nu fie obligat a face apel la imaginatie sau deductie; evitarea
repetitiilor (exemplu: fraze din Introducere regasite in alte sectiuni, Concluziile organizate doar
prin simpla insumare a tuturor concluziile partiale prezentate pe parcursul tezei, si nu prin
reformularea si sintetizarea lor).

Figuri in cadrul textului

Figurile sau orice tip de ilustratie diferita de tabele (grafice, harti, fotografii, desene, schite)
ajuta la prezentarea datelor si rezultatelor cercetarii, precum si la intelegerea rapida si corecta
a textului. Trebuie respectate urmatoarele reguli:

> se numeroteaza cu cifre arabe;
cand exista o singura figura, aceasta nu se numeroteaza;
numerotarea figurilor se face fie in cadrul intregii lucrari, fie pe capitole;

YV V VY

numerotarea figurilor este precedata de prescurtarea ,Fig.” si se plaseaza dedesubtul
acestora;

A\

explicatia figurii (titlul) este precedata de numarul figurii;
cand este cazul, dupa explicatia figurii se trece intre paranteze, autorul, anul de aparitie
a lucrarii din care figura a fost preluata, precum si numarul paginii;
» la numerotarea si explicatia figurilor se utilizeaza aceeasi litera (tip, marime) ca si in
cadrul textului lucrarii;
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700

500
400
300

200

Thousand Barrels per Day

100

intre numarul figurii si explicatia ei se pune punct;
la sfarsitul explicatiei figurilor nu se pune punct.

Syria Oil Production and Consumption - EIA

600

Production

===Consumption

1980
1983
1986
1989
1992
1995
1998 |
2001
2004
2007
2010 :

Fig. Productia si consumul de petrol al Siriei, Energy Information Administration, 2013

Tabele

in cadrul textului

Prezentarea tabelelor si editarea lor trebuie sa respecte anumite norme, dupa cum urmeaza:

YV VY V VYV A\

Y

capul tabelului se desparte de piciorul sau printr-o linie orizontala simpla sau dubl3;

etajele rubricilor se despart intre ele prin linii orizontale simple;

cuvintele se plaseaza dupa linia de inchidere a tabelului, la minimum doua randuri albe
distanta;

notele se plaseaza dupa linia de inchidere a tabelului, la minimum doua randuri albe
distanta;

cand tabelele ocupa mai mult de o pagina, se numeroteaza rubricile, iar pe paginile
urmatoare intre doua linii orizontale simple, se trec doar numerele corespunzatoare
titlului coloanelor;

titlul tabelelor se plaseaza constant deasupra marginii din stanga, indiferent de marimea
suprafetei respectivelor tabele;

se numeroteaza cu cifre arabe;

cand exista un singur tabel, acesta nu se numeroteaza;

numerotarea tabelelor se face fie in cadrul intregii lucrari, fie pe capitole;

numerotarea tabelelor este precedata de ,Tabel.”;

explicatia tabelului (titlul) este precedata de numarul tabelului;

cand este cazul, dupa explicatia tabelului, se trec in paranteza: autorul, anul de aparitie
a lucrarii din care tabelul a fost preluat, precum si numarul paginii;

la numerotarea si explicatia tabelelor se utilizeaza aceeasi litera (tip, marime) ca si in
cadrul textului lucrarii;

intre numarul tabelului si explicatia lui se pune punct;

la sfarsitul explicatiei tabelelor nu se pune punct.
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Tabel.1 Ponderea firmelor infiintate cu ISD in cifra de afaceri (BNR, 2014)

Ponderea firmelor infiintate cu ISD in cifra de afaceri

Domenin Cifra de afaceri (miliarde euro)
Total firme ISD

Total 2374 142.8
Industrie 864 548
-Industria extractiva 6.5 43
-Industria prelucrdtoare 62.7 42,5
-Energie electricd, gaze, apa 172 7.9
Activitati profesionale si
servicii suport 10,9 3.1
Comert 942 40.8
Constructii si tranzactii imobiliare 20.5 29
Hoteluri si restanrante 25 0.5
Tehnologia informatiei si comunicatii 8.2 6.2
Transporturi 11.6 24
Sursa: BNR

Numerotarea paginilor

Se numeroteaza toate paginile, cu exceptia celor ocupate integral cu figuri. Pagina de titlu
poarta numarul 1, cuprinsul este scris pe pagina numarul 2, paginile celelalte, continand textul
materialului, se numeroteaza de la 3 la ..... n. Numarul paginii se va trece in manuscris in josul
paginii centrat.

Bibliografia

Bunele practici academice presupun ca studentul sa isi desfasoare activitatile academice in mod
individual, onest si cu respectarea stilului academic. Este important ca studentul sa citeasca si sa
respecte normele de redactare in elaborarea lucrarilor academice.

Pentru evidentierea originalitatii tezei, absolventul are obligatia de a cerceta, pe cat este
posibil, sursele primare necesare realizarii materialului stiintific. Documentele oficiale, cele din
arhive, stenogramele, textele propriu-zise etc. se constituie in ,,surse de prima mana”, asa cum
mentioneaza Umberto Eco in lucrarea sa ,,Cum se face o teza de licentd” (Umberto Eco, Cum se
face o tezd de licentd, Bucuresti: Editura Polirom, 2006, pp. 86-91). Celelalte constituie ,,surse
de méana a doua”, chiar daca pot fi deosebit de pertinente. Astfel, traducerile, antologiile
diverse, darile de seama, analizele critice asupra autorilor sau textelor supuse cercetarii (chiar
si in cazul in care contin ample citate) pot fi utilizate drept surse documentare valabile, dar doar
in masura in care accesul la sursele primare este imposibil.

Bibliografia este cea care incheie lucrarea si cuprinde lista tuturor surselor de informatie
utilizate de catre autor pentru redactarea lucrarii. Este indicat ca, la finalul lucrarii, sa se
faca distinctie intre Bibliografie si Referinte. Bibliografia consultata, obligatorie este cea din
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care autorii au extras idei sau citate care le-au sustinut propriile argumentatii, la aceste
surse facandu-se trimiteri bibliografice in locuri precise.

in Referinte (poate apirea optional) autorii vor include cartile, studiile, articolele care au
legatura cu subiectul lucrarilor lor, dar pe care, din motive intemeiate, nu le-au utilizat explicit
in timpul procesului de cercetare stiintifica. Aceste titluri pot fi, astfel, de folos altor persoane
preocupate si ele de temele respective.

Aparatul critic recomandat — bune practici academice

Tn cadrul facultitii, studentul trebuie si identifice si si inteleagd lucrrile deja existente in
domeniul pe care il studiaza. Mai mult decat atat, este vital ca in elaborarea lucrarilor practice,
sa cunoasca modul corect de citare a acestor materiale documentare. Pentru a avea o lucrare
cu un grad de complexitate ridicat, vor fi accesate mai multe surse pentru completarea ideilor
formulate, sens in care aceste surse trebuie incluse in material pentru a da posibilitatea
cititorului de a le consulta ulterior (in cazul in care acesta se arata interesat de o anumita
ipoteza).

Citarea este importanta din mai multe motive:

e acorda credit persoanelor care au dezvoltat o anumita idee;

e demonstreaza faptul ca studentul si-a asumat cunoasterea unui anumit
domeniu/subiect;

e da posibilitatea cititorului de a urmari firul unei anumite ipoteze prin consultarea
surselor utilizate;

e evita acuzarea de plagiat.

Fiecare citare trebuie sa apara in doua locuri: prima data, in cadrul textului, de fiecare data
cand lucrarea respectiva este consultata si a doua oara la sfarsitul lucrarii, in cadrul bibliografiei.
De mentionat faptul ca bibliografia poate contine lucrari care nu au fost citate in text, dar care
au fost consultate pentru intelegerea generalda a domeniului/tematicii abordat/e.

Trimiterile (citarea) se realizeaza atunci cand:

e Seintroduce in text un citat al unei persoane, care trebuie incadrat intre ghilimele;
e Se parafrazeaza sau rezuma ideile unei persoane;
e Se face referire la ideile sau teoriile lansate de o anumita persoang;
e Seintroduc tabele, diagrame sau grafice realizate de catre altcineva.
Sfaturi pentru citare:

e acorda suficient timp documentarii si cercetarii, pentru a nu cadea Tn capcana
plagiatului ,,pe ultima suta de metri”;
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e creeaza un istoric al tuturor lucrarilor si articolelor gasite, care trateaza tematica
abordata, pentru a nu fi necesara completarea lor la finalul lucrarii;

e respecta cerintele de redactare formulate de catre conducatorul stiintific al lucrarii,
precum si pe cele consultate in ghidurile puse la dispozitie de catre biblioteca;

e pune-te In locul cititorului si evalueaza gradul in care acesta poate identifica si accesa
sursa unei informatii cuprinse in textul lucrarii;

e faintotdeauna trimiteri la toate sursele consultate Tn elaborarea lucrarii.
Sistemul de citare din ce n ce mai des utilizat in domeniul socio-uman este asa-numitul Model Chicago.

Chicago Manual of Style/Turabian este un manual clasic ce dezvolta stiluri proprii atat pentru
sistemul note&bibliografie, cat si pentru sistemul de referinte parantetice (ambele stiluri sunt
corecte, alegerea unuia sau altuia depinzand de institutia unde se redacteaza lucrarea, normele
diverselor edituri, standardele revistelor stiintifice etc.).

in cazul lucrdrilor prezentate in ghidul de fatd se va utiliza sistemul de referintd parante tic
(in text), notele de subsol fiind utilizate pentru explicatii suplimentare, detalii sau pentru
citarea paginilor web a cdror extensie este prea lungd pentru a fi introdusad direct in text.

CARTI

Tn cazul unui singur autor:

Bibliografie: Gladwell, Malcolm. The Tipping Point: How Little Things Can Make a Big
Difference. Boston: Little, Brown, 2000, in cadrul textului va aparea:

1. Conform lui Malcolm Gladwell, ,evenimentele de o mica anvergura pot determina schimbari
substantiale la nivel macro” (71).

SAU

2. ,Evenimentele de o mica anvergura pot determina schimbari substantiale la nivel macro”
(Gladwell, 71).

Ambele forme de citare de mai sus scot in evidenta faptul ca informatia din paragraful respectiv
poate fi regasita la pagina mentionata intre paranteze (in cazul nostru, 71) a operei autorului
precizat (Gladwell). Numele autorului poate fi inclus fie Tn textul lucrarii, asa cum este
evidentiat in exemplul 1, sau poate fi inclus intre paranteze, ca in exemplul 2. Numarul paginii,
in schimb, se va introduce obligatoriu intre paranteze.
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n cazul a doi autori:

Bibliografie: Morey, Peter, and Amina Yaqin. Framing Muslims: Stereotyping and
Representation after 9/11. Cambridge, MA: Harvard University Press, 2011:

1. Morey si Yaqin considera ca musulmanii reprezinta o civilizatie cu o cultura vasta si un trecut
contestat (52).

SAU

2. Autorii sustin ca ,,musulmanii reprezinta o civilizatie cu o cultura vasta si un trecut contestat”
(Morey, Yaqin, 52).

n cazul mai multor autori:

Bibliografie: Bernstein, Jay M., Claudia Brodsky, Anthony J. Cascardi, Thierry de Duve, Ales
Erjavec, Robert Kaufman, and Fred Rush. Art and Aesthetics after Adorno. Berkeley: University
of California Press, 2010:

1. Bernstein et al. considera ca arta reprezinta unul din factorii cei mai importanti in
dezvoltarea personala a individului (18).

SAU

2. Bernstein, Brodsky, Cascardi, de Duve, Erjavec, Kaufman si Rush considera ca arta reprezinta
unul din factorii cei mai importanti in dezvoltarea personala a individului (18).

SAU

3. Arta reprezinta unul din factorii cei mai importanti in dezvoltarea personald a individului
(Bernstein et al. 18).

Asa cum se poate observa, pentru lucrdrile care au mai mult de trei autori, se va folosi pentru
sistemul de referinta parantetica numele primului autor urmat de sintagma ,,et al.”.

SURSE PRINTATE CU AUTOR CUNOSCUT

Pentru surse bibliografice printate precum carti, reviste, articole, ziare, se va utiliza numele autorului
(fie direct In text — exemplul 1, fie intre paranteze — exemplul 2) si se va trece si numarul paginii.

Bibliografie: Weinstein, Joshua I. “The Market in Plato’s Republic.” Classical Philology 104
(2009): 439-58:

1. Weinstein este de parere ca
2. piata financiara reprezenta un factor important al dezvoltarii
unui stat inca de pe vremea lui Platon (24).

SAU

2. Piata financiara reprezenta un factor important al dezvoltarii unui stat inca de pe vremea lui
Platon (Weinstein, 24).
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CITAREA MAI MULTOR LUCRARI APARTINAND ACELUIASI AUTOR

Atunci cand sunt citate mai multe lucrari ale aceluiasi autor, se va trece in referinta un scurt
titlu al lucrarii respective (primele doua cuvinte din titlul original al lucrarii), pentru a se putea
face diferenta intre lucrari si a se evita confuziile. Daca lucrarea respectiva este o carte, titlul
acesteia se va trece in italic, iar daca este un articol, titlul se va trece intre ghilimele (,, ”).

Bibliografie: lonel Nitu, Ghidul analistului de Intelligence, Bucuresti: Editura Academiei
Nationale de Informatii ,Mihai Viteazul”, 2011

lonel Nitu, ,,Metode si proceduri utilizabile in analiza de intelligence”, in George Cristian Maior,
lonel Nitu (coord.), Ars Analytica. Provocdri si tendinte in analiza de intelligence, Bucuresti:
Editura RAO, 2013 :

1. lonel Nitu a afirmat ca Tn analiza de intelligence nu exista intotdeauna timpul necesar pentru
aplicarea propriu-zisa a unor metode (Ghidul analistului, 67), desi acestea sunt cunoscute de
catre analisti (,Metode si proceduri”, 206).

SAU

2. 1n analiza de intelligence nu existd intotdeauna timpul necesar pentru aplicarea propriu-zisa a
unor metode (Nitu, Ghidul analistului 67), desi acestea sunt cunoscute de catre analisti (Nitu,
»Metode si proceduri” 206).

WEBSITE

Bibliografie: Google. “Google Privacy Policy”, modificat la 11 martie 2016, disponibil la
http://www.google.com/intl/en/privacypolicy.html, accesat la 12 aprilie 2016:

1. Conform site-ului “Google Privacy Policy”, atacurile cibernetice asupra retelelor de socializare
au inregistrat un trend ascendent in ultimii 10 ani.

SAU

2. Atacurile cibernetice asupra retelelor de socializare au inregistrat un trend ascendent in
ultimii 10 ani (,,Google Privacy Policy”).

Referintele bibliografice vor cuprinde in mod obligatoriu orice sursa de informare folosita de
doctorand si citata in text, astfel ca orice referinta din lista bibliografica sa reflecte cel putin o
citare in textul tezei. Citarile din textul tezei de doctorat se recomanda a fi facute in asa fel incat
sa poata fi delimitate cu usurinta ideile preluate din diferite surse de informare, fata de
contributiile aduse de student. Se presupune ca informatiile pentru care nu se mentioneaza
citari sunt contributii originale ale studentului. Se va acorda atentie maxima sistemului de citari
pentru a elimina orice suspiciune de plagiat.
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Prezentarea bibliografiei:

legislatie nationald, europeana, internationala
lucrdri din literatura romana

lucrdri din literatura straina

articole, comunicari stiintifice

publicatii periodice

S S

surse internet

Marcarea citatelor in text

= Marginile textului citat trebuie setate la nu mai putin de 1” si nu mai mult de 1,5”.
= Marimea fontului nu trebuie sa fie mai mica de 10 pt. (de preferat 12 pt.).
= Textul citat ar trebui formatat la doua spatii distantd, cu exceptia urmatoarelor situatii:
o Citarile bloc, capul de tabel, numerotari — unde se aplicd regula distantarii
textului la un spatiu.
o O citare de text la egala sau mai mare de 3 randuri trebuie marcata prin text
retras.

Exemplu:

in cazul dezastrului de la Fukushima, existau foarte putine locuri unde cetatenii

puteau sa masoare nivelul de infestare al mancarii. Asa cum declara la cateva zile

dupa incident unul dintre locuitorii zonei afectate de dezastru:
,Majoritatea detectoarelor disponibile la laboratoarele academice nu
puteau fi utilizate de catre cetateni. Existau si laboratoare comerciale,
nsd costurile analizelor erau foarte ridicate. In aceast3 situatie, cetdtenii
au apelat la organizatii filantropice pentru a obtine fondurile necesare
achizitionarii unor detectoare pe care au invatat sa le utilizeze prin
participarea la workshop-uri organizate de organizatii non-profit,
consultarea cartilor, website-urilor si a producatorilor de detectoare sau
cooperarea cu alte CRMO (Citizen Radiation Measuring Organization).”

O citare in text retras (citate egale sau mai mari de 3 randuri) va fi marcata prin
ghilimele.

* Tnainte si dup3 un citat marcat in text retras se va Idsa un rand liber.

= (Citdrile In text retras trebuie marcate printr-o margine de 5”.

= Notele si bibliografia vor fi redactate la un rand distanta.
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Plagiatul

Avand in vedere complexitatea si diversitatea programelor de formare existente, dar si numarul
din ce in ce mai ridicat al cursantilor care urmeaza o forma de pregatire in cadrul Academiei

III

Nationale de Informatii ,Mihai Viteazul”, unul dintre obiectivele ANIMV este acela de a pastra
un nivel Tnalt al calitatii produselor stiintifice, in acord cu viziunea si principiile comunitatii
noastre academice, parte a unei universitati de elita cu prestigiu stiintific ridicat, prestigiu

castigat si prin calitatea lucrarilor elaborate pe toate palierele de invatamant si cercetare.

Cinstea, corectitudinea si onestitatea reprezinta valorile si principiile unor trasaturi
fundamentale pentru absolventii Academiei, oricare ar fi forma de pregatire urmata de acestia,
precum si pentru comunitatea noastra de cercetare stiintificd. De asemenea, consecventa,
creativitatea si munca asidua creeaza premisele elaborarii unor produse intelectuale de certa
valoare stiintifica, produse care pot gira calitatea cercetatorului si pot contura disponibilitatile
cognitive ale acestuia, in actiuni prezente si viitoare.

I"

Academia Nationala de Informatii ,Mihai Viteazul” manifesta intoleranta totala si
sanctioneaza drastic orice forma de plagiat, de insusire a ideilor, metodelor, rezultatelor sau
textelor altcuiva, fira a se face trimitere la sursele originale. in acest sens, Politica Antiplagiat

a ANIMV promoveaza un sistem de valori universal acceptat in mediul academic:

1. Promovarea personalitatii si consolidarea statusului individual;
2. Promovarea culturii organizationale si consolidarea statusului grupului social;
3. Asumarea raspunderii individuale si institutionale.

Plagiatul poate fi voluntar (numit si plagiat propriu-zis) sau involuntar (petrecut atunci cand se
foloseste gresit sistemul de citare sau nu se indicd sursa unui material). De altfel, plagiatul
poate lua multe forme, unele dintre ele fiind aproape insesizabile. Politica Antiplagiat ia in
considerare, in mod simultan si combinat, doua tipologii de plagiat, prima ce tine cont de
ponderea in ansamblul lucrarii a pasajelor care ridica suspiciuni, iar cea de a doua de
modalitatile de comitere a plagiatului, dupa cum urmeaza:

Dupa ponderea in ansamblul textului lucrarii:

e Plagiatul minor (de tip A) — este acela Tn care coeficientul de similitudine are valori
cuprinse intre 1%-3%;

e Plagiatul mediu (de tip B) — este acela in care coeficientul de similitudine are valori
cuprinse intre 3%-5%;
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Plagiatul major (de tip C) — este acela in care coeficientul de similitudine are valori mai
mari de 5%.

Dupa modalitatea de savarsire (Coravu, 2012):

»Plagiatul comis prin falsa parafrazare — autorul modifica unele cuvinte, inlocuindu-le cu
sinonime, dar, in rest, o copiaza integral”;

»Plagiatul comis prin nerespectarea obligatiei de a cita — autorul foloseste ideile sau
formularile altcuiva fara a preciza cui apartin”;

,Plagiatul comis prin respectarea partiala a obligatiei de a cita — autorul citeaza sursele
consultate, dar nu pentru toate ideile pe care le preia; pe unele doar le parafrazeaza,
fara a mai mentiona cui apartin”;

»Plagiatul comis prin citarea inexacta — autorul furnizeaza informatii incorecte sau
incomplete cu privire la sursa consultata (de exemplu, nu include referinta imediat dupa
ideea pe care a preluat-o0)”;

»Plagiatul comis prin neutilizarea ghilimelelor — autorul citeaza corect o sursa, dar nu
pune intre ghilimele textul care a fost copiat integral, 1dsand impresia ca modul de
prezentare al ideilor fi apartine”;

,Plagiatul comis prin neindeplinirea conditiei de originalitate — autorul copiaza toate
ideile si paragrafele din lucrare si, desi le citeaza corect, nu are nicio contributie
originald”;

,Autoplagiatul — publicarea aceluiasi material, partial sau integral, in publicatii diferite”;

,Plagiatul integral — preluarea totala a unui material realizat de alt autor”.

Constituie cazuri de plagiat:

v

preluarea unui text al unui alt autor, indiferent de suportul utilizat pentru publicare
(carte, revista, pagini web etc.), fara utilizarea ghilimelelor si a trimiterilor bibliografice;
prezentarea unui citat dintr-un text al altui autor ca parafraza (repovestirea ideii sau a
argumentului unui autor), fara utilizarea semnelor conventionale de citare (ghilimele si
trimiteri bibliografice);

preluarea unui text fara referinte clare, cu modificarea topicii, a unor expresii din
cuprinsul sdu si/sau inversarea unor paragrafe, capitole etc;

compilatia de fragmente din mai multe surse, fara trimiteri bibliografice clare la textele
sursa;

utilizarea excesiva a altor surse, in detrimentul propriului aport.
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Autocitarea/autoreproducerea

Normele academice permit diverse forme de autoreproducere a contributiilor scrise sau
vorbite: reluarea intr-o carte a unui text sau fragment de text propriu aparut anterior in
periodice, reluarea intr-o publicatie de mai mare tiraj a unei contributii personale aparute deja
intr-o publicatie de mica circulatie (revista de specialitate, acte ale unui congres etc.), reluarea
intr-un manual sau material didactic a unei contributii proprii publicate anterior intr-o lucrare
de cercetare, republicarea aceluiasi text personal intr-o alta limba si alte autoreproduceri
similare nu sunt, in genere, considerate culpabile .

in toate cazurile, autorul are Tnsd datoria morald de a preveni explicit cititorul de faptul c3 reia un text
sau material deja publicat, precizand unde anume a aparut acesta initial.
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Anexa 1. Coperta lucrarii de licenta

ACADEMIA NATIONALA DE INFORMATII ,MIHAI VITEAZUL”
FACULTATEA
Specializarea

LUCRARE DE LICENTA

COORDONATOR STIINTIFIC

Conf. univ. dr. Nume Prenume

ABSOLVENT

Std. cap. Nume Prenume

BUCURESTI (TNR, 14, BOLD)
- 2015 - (TNR, 10, BOLD, ITALIC)
Insert page break (nu se modifica formatul paginii!!!!



Anexa 2. Coperta lucrarii de disertatie

ACADEMIA NATIONALA DE INFORMATII ,MIHAI VITEAZUL”
FACULTATEA
Specializarea

LUCRARE DE DISERTATIE

COORDONATOR STIINTIFIC

Conf. univ. dr. Nume Prenume

ABSOLVENT

Sit. Nume Prenume

BUCURESTI (TNR, 14, BOLD)
- 2015 - (TNR, 10, BOLD, ITALIC)
Insert page break (nu se modifica formatul paginii!!!!



Anexa 3. Coperta lucrarii de doctorat

ACADEMIA NATIONALA DE INFORMATII ,,MIHAI VITEAZUL”
SCOALA DOCTORALA

TEZA DE DOCTORAT

»MAJUSCULE, TIMES NEW ROMAN (TNR), 16, BOLD”

COORDONATOR STIINTIFIC

Conf. univ. dr. Nume Prenume

DOCTORAND

Drd. Nume Prenume

BUCURESTI (TNR, 14, BOLD)
- 2015 - (TNR, 10, BOLD, ITALIC)
Insert page break (nu se modifica formatul paginii!!!!



