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1 GENERALITATI

Prezentul Ghid stabileste regulile generale privind documentarea, elaborarea si sustinerea
tezelor de master in cadrul Universitatii Tehnice a Moldovei si a fost elaborat in baza:

- regulamentului privind organizarea studiilor superioare de master, ciclul 1l, la UTM, aprobat
la sedinta Senatului UTM din 24.11.2015, proces-verbal nr. 3;

- cadrului national al calificarilor;

- regulamentului de organizare a studiilor in invatamantul superior in baza Sistemului National
de Credite de Studiu la UTM, 2016 (modificat la sedinta Senatului UTM din 24.04.2018,
proces-verbal nr. 8);

- regulamentului antiplagiat al UTM, aprobat la Sedinta Senatului UTM din 26.03.2019,
proces-verbal nr. 8, modificat la sedinta Senatului UTM din 29.08.2019, proces-verbal nr. 1.

Studiile superioare de master, ciclul II se incheie cu sustinerea publica a tezei de master,
prin care studentului i se confera titlul de Master, confirmat prin eliberarea diplomei de Master.

Teza de master reprezintd o cercetare stiintificA sau de creatie artistica,
aprofundatd/interdisciplinard/complementara in domeniul analizei problemelor teoretice si
practice, care trebuie sd demonstreze competente profesionale si de cercetare in domeniul
programului de master, cunoasterea stiintifica avansata a temei abordate, sd contina elemente de
noutate si originalitate in dezvoltarea sau solutionarea problemei de cercetare. Teza de master este
o lucrare originald, fundamentata stiintific, care contine rezultate teoretice si/sau experimentale in
domeniul respectiv de studiu si cercetare.

In cadrul ciclului II de studii superioare de master se ofera:

— programe de aprofundare care asigura dezvoltarea competentelor intr-0 specialitate din
domeniul studiat la ciclul I;

— programe interdisciplinare care asigurd dezvoltarea unor competente transversale specifice
in doua sau mai multe domenii de formare profesionala;

— programe complementare care suplimenteazd competentele obtinute in cadrul studiilor
superioare de licentd, in vederea extinderii ariei de insertie profesionald in cAmpul muncii.

Orientarea studiilor de master poate fi:

— de cercetare, in scopul aprofundarii intr-un domeniu stiintific si care are ca finalitate
producerea de cunoastere stiintifica originala;

— de profesionalizare, In scopul formarii/consolidarii competentelor profesionale intr-un
domeniu specializat si care poate constitui o baza pentru cariera profesionala.

In functie de tipul programului, teza de master contribuie la dezvoltarea capacitatilor de
cercetare stiintifica sau a celor de cercetare stiintifico-practica, oferind studentilor posibilitate de
a se specializa intr-un aspect mai ingust al domeniului studiat.

Studiile superioare de master reprezinta o preconditie pentru realizarea studiilor superioare
de doctorat, asigurand si continuitate Tn investigarea si cercetarea stiingifica a unei teme.

Lucrarile de finalizare a ciclurilor de studii superioare difera prin competentele de care
trebuie sa dea dovada absolventul, precum si din considerentele ca:

—  tezalproiectul de licenta reprezinta o lucrare finita cu caracter tehnic si/sau aplicativ, care
produce un rezultat unic, observabil si masurabil in conditii prestabilite, propunand solutii
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pentru sarcini interdependente, care se executa Intr-o succesiune determinata de obiectul
studiului;

— teza de master denotd detinerea unor abilitati de a realiza o cercetare stiintifica sau
aplicativa, expunand rezultatele intr-o maniera literard adecvata, rezultatele obtinute
putand constitui baza unei publicatii in editii de specialitate;

— teza de doctor trebuie sa reflecte rezultate distincte si originale, obtinute in procesul de
cercetare stiintifica, fiind expusa intr-un limbaj academic de specialitate.

Reiesind din descriptorii de competenta, formulati la conferinta de la Dublin, octombrie
2004, in rezultatul studiilor de master absolventul urmeaza sa detind competente:
1. Profesionale:
e Cognitive:

- Cunoasterea, intelegerea si utilizarea limbajului specific — cunoasterea
aprofundatd a aspectelor teoretice, metodologice si practice specifice
programului de master, incadrat intr-0 arie de specializare cu utilizarea
adecvatd a limbajului specific in comunicarea cu medii profesionale
diferite;

- Explicare si interpretare — utilizarea cunostintelor de specialitate pentru
explicarea si interpretarea unor situatii noi, in contexte mai largi asociate
domeniului;

¢ Functional-actionare:

- Aplicare, transfer si rezolvare de probleme — utilizarea integrata a
aparatului conceptual si metodologic, in conditii de informare incompleta,
pentru a solutiona probleme teoretice si practice noi;

- Reflectie critica si constructiva — utilizarea nuantata si pertinenta de criterii
si metode de evaluare, pentru a formula judecdti de valoare si de a
fundamenta decizii constructive;

- Conduita creativ-inovativa — elaborarea de proiecte profesionale si/sau de
cercetare, utilizand in mod inovativ un spectru variat de metode cantitative
si calitative;

2. Transversale:
e De rol:

- Autonomie si responsabilitate — executarea unor sarcini profesionale
complexe, In conditii de autonomie si independenta profesionald;

- Interactiune sociala — asumarea de roluri-functii de conducere a activitatii
unor grupuri profesionale sau a unei institutii;

¢ De dezvoltare personala si profesionala:

- Dezvoltare personala si profesionala — efectuarea autocontrolului
procesului de invatare, diagnozei nevoilor de formare, analizei reflexive a
propriei activitdti profesionale.

Obiectivul de baza al tezei de master este cercetarea si analiza multidisciplinara a unui
subiect tehnic, organizatoric, economic sau mixt, cu scopul utilizarii rezultatelor 1n domeniile de
activitate caracteristice specializarii.

Elaborarea tezei de master se realizeaza, avand la baza urmatoarele obiective specifice:



- formularea si aprecierea corecta a problemei propuse in teza pentru cercetare;

- determinarea locului si nivelului problemei formulate in teza de master, luand in
considerare informatia actuala de dezvoltare a domeniului de specializare;

- selectarea si analiza surselor de informatie doctrinara, tehnica, economica, brevetelor
de inventie, privind problema sau tipurile de probleme, ce se analizeaza in teza;

- argumentarea metodelor de cercetare aplicate sau elaborate pentru solutionarea problemei
formulate;

- argumentarea solutiilor si deciziilor adoptate;

- utilizarea adecvata a instrumentelor de cercetare - tehnica de calcul, utilaje de laborator - ca
instrumente de optimizare, proiectare, analiza, sinteza si evaluare;

- sistematizarea, consolidarea si extinderea cunostintelor practice si teoretice la specialitate si
utilizarea acestora la solutionarea sarcinilor stiintifice, tehnice, economice si de producere;

- dezvoltarea deprinderilor de efectuare a lucrului de sine statator si posedarea metodelor de
cercetare si experimentare pentru solutionarea sarcinilor elaborate in teza de master;

- demonstrarea in mod convingator a capacitatilor de prezentare publica a rezultatelor si
solutiilor obtinute la sustinerea tezei de master.

in toate cazurile, in teza de master trebuie sa fie clar identificabile contributiile proprii,
care includ atat analiza si interpretarea literaturii de specialitate consultate, cat si elementele de
noutate introduse.

2 TEMATICA TEZEI DE MASTER

Procesul de elaborare a lucrarii de finalizare a studiilor superioare de master trebuie abordat
ca o continuitate fireasca a activitatii universitare de formare profesionala a specialistilor de nivel
corespunzator. Prin teza de master studentii dau dovada de faptul ca sunt capabili sa atingd anumite
standarde de calitate in domeniul de studii urmat. in acest context, tematica tezelor de master se
elaboreaza cu respectarea urmatoarelor cerinte:

- sa fie determinata de domeniul general de studiu, in care se incadreaza programul de
master;

- safie actuala, vizand domenii interdisciplinare prin grad sporit de noutate;

- sa abordeze probleme de cercetare din aria de interes universitar, national si international.

Tematica tezelor de master, formulata in corespondenta cu domeniile de interes ale
departamentului de specialitate, este elaborata pentru fiecare Program de studii, aprobata de
Consiliul Facultatii si facuta publica pe pagina web. Tematica aprobata se comunica studentilor
in timp util, ca regula, pe parcursul semestrului 2 de studii.

Tematica nominala orientativa a tezelor de master, formulata de conducatorul lucrarii, in
baza ariei de competente profesionale ale acestuia este analizatd in cadrul departamentelor de
specialitate si aprobatd de catre Consiliul facultatii. Tematica nominald a tezelor de master se
actualizeaza anual.

Tematica nominald definitiva a tezelor de master se aprobad cel tarziu in prima saptamana
dupa finalizarea etapei de documentare pentru teza de master, in cadrul Consiliului facultatii.

Titlul lucrarii, formulat de conducatorul tezei de master trebuie sa fie concis, fara
acronime (neconsacrate) si sa descrie subiectul si/sau aspectul supus studiului in mod precis,
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astfel incat sa poata fi inteles si de un nespecialist. Titlul lucrarii in mod obligatoriu trebuie sa
contina un verb care indica aria de activitate acoperita de proiect sau teza. Titlul lucrarii poate fi
urmat de un subtitlu prin care autorul delimiteaza exact sfera investigatiilor realizate.

Se incurajeaza elaborarea tezelor de master la comanda agentilor economici cu
implementarea rezultatelor obtinute.

Studentul poate inainta propuneri privind tematica nominala a tezei de master, aceasta fiind
examinata si, dupa caz, aprobata la sedinta de departament.

3 CONDUCEREA TEZEI DE MASTER

Pentru monitorizarea activitatilor de elaborare a tezei de master departamentele
desemneaza conducatori stiintifici. Activitatea de cercetare a studentilor este coordonata in mod
direct de un cadru didactic detinator de titlu stiintific si/sau stiintifico-didactic. Tezele de master
de cercetare pot fi conduse si de cercetatori notorii in domeniu. Tezele de master de
profesionalizare fiind, prin definitie, o bazd pentru cariera profesionala pot fi conduse si de
specialisti notorii in domeniu sau practicieni consacrati.

Conducatorul tezei de master se stabileste la solicitarea studentului in limitele sarcinii
didactice disponibile, iar tema tezei de master se va incadra in aria de competente profesionale ale
acestuia. Conducatorul tezei duce responsabilitate de structura si integritatea continutului tezei de
master.

In cazul cand lucrarea de finalizare a studiilor superioare acopera si aspecte pentru care
coordonatorul nu detine competente, departamentul nominalizeaza consultanti.

Obligatiile conducatorului tezei master includ:

- familiarizarea studentului cu prevederile prezentului ghid si a actelor normative care
reglementeaza procesul de elaborarea a tezelor de master;

- formularea titlului tezei de master si argumentarea acestuia la sedinta de departament;

- acordarea asistentei la toate etapele de elaborare a tezei de master, inclusiv orientarea
teoretica si metodologica a studentului;

- elaborarea graficului calendaristic de indeplinire a tezei de master;

- recomandarea surselor bibliografice la tema tezei de master;

- verificarea periodica a indeplinirii graficului de elaborare a tezei conform planului
calendaristic;

- verificarea corectitudinii de elaborare a tezei de master;

- recomandarea manierei de elaborare a discursului stiintific si de sustinere sau prezentare a
lucrarii de master;

- elaborarea avizului la teza de master, conform modelului prezentat in Anexa 3.

Obligatiile consultantului tezei master includ:

- respectarea planului calendaristic elaborat de conducator;

- recomandarea surselor bibliografice utile pentru dezvoltarea capitolului corespunzator;

- consultarea studentului in procesul de elaborare a tezei de master, conform graficului
consultatiilor;

- verificarea periodica a elaborarilor aferente capitolului consultat;

- verificarea corectitudinii de indeplinire a sarcinii specifice capitolului.



Obligatiile sefului departamentului de profil includ:

- analiza si actualizarea tematicii tezelor de master, corelarea acestora cu competentele
specificate in Cadrul national al calificarilor;

- asigurarea interdisciplinaritatii si revizuirea anuala a tematicilor nominale propuse pentru
elaborare;

- admiterea la sustinere doar a tezelor care integral corespund cerintelor reglementare si au
trecut cu succes verificarea la antiplagiat (in conformitate cu Regulamentul antiplagiat al
UTM, aprobat la Sedinta Senatului UTM din 29.08.2019, proces-verbal nr. 1);

- asigurarea procesului de incarcare in baza de date universitara a formelor electronice ale
lucrarilor in termen de 10 zile calendaristice pana la data anuntata pentru sustinerea acestora;

- analiza rezultatelor sustinerii tezelor, a propunerilor si sugestiilor prezentate in raportul
comisiei de sustinere a examenului de master;

- elaborarea masurilor de imbunatatire continua a calitatii tezelor de master;

- asigurarea metodica a procesului de elaborare a tezelor de master (elaborarea materialelor
didactice, indrumare, ghiduri etc.).

Obligatiile decanului facultatii si a Consiliului facultatii includ:

- analiza si aprobarea tematicii si a titlurilor tezelor de master;

- controlul calitatii realizarii tezelor de master, precum si a rapoartelor Comisiilor pentru
examenul de master;

- elaborarea masurilor de imbunatatire continua a calitatii tezelor de master;

- analiza asigurarii metodice a procesului de elaborare a tezelor de master si aprobarea spre
editare a materialelor didactice, indrumarelor, ghidurilor etc.

4 STRUCTURA PROCESULUI DE ELABORARE SI CONTINUTUL TEZEI DE
MASTER

4.1 Structura procesului de elaborare a tezei de master

Activitatea de cercetare sau proiectare finalizata prin elaborarea tezei de master reflecta
nivelul de pregatire teoretica si practica a absolventului prin posibilitatea de rezolvare stiintifica si
organizatorica a unei probleme de cercetare reale. Mai mult, teza trebuie sa reflecte in mod evident
contributia autorului la cercetarea stiintifica realizata.

Procesul de elaborare a tezelor de master se realizeaza in trei etape, cu pondere
corespunzatoare in nota de evaluare a acestora:

- etapa de documentare —30%;
- etapa de elaborare — 40%;
- etapa de verificare si admitere pentru sustinere -30%.

Prima etapa — cea de documentare cu durata de aproximativ 4 saptamani are drept scop
efectuarea cercetarilor aferente tematicii tezei de master, documentarea si colectarea
materialelor/informatiei in corespundere cu tema acesteia si se desfasoara in conlucrare cu
conducatorul de teza in unitati economice sau la departamentul de specialitate al Universitatii.

Alegerea entitatii pentru realizarea acestei etape se realizeaza conform urmatoarelor cerinte



generale:

- activitatea desfasurata de institutie asigura aplicarea cunostintelor teoretice dobandite in
cadrul activitatilor didactice academice si este relevanta programului de studii;

- 1n cadrul activitatii studentul va putea rezolva o sarcina individuala relevanta pentru tema
abordata in teza de master.

La sfarsitul etapei de documentare, studentul prezinta conducatorului materiale si
documente elaborate/completate pe parcursul acesteia, dupa cum urmeaza:

- caietul stagiului de practica;

- raportul privind stagiul de practica, elaborat in conformitate cu cerintele departamentului de
specialitate;

- materialele colectate pe parcursul stagiului, anexate la raport.

Stagiul practicii de documentare pentru teza de master se evalueaza cu o nota distincta, in
baza componentelor:

- nota din avizul conducatorului de la unitatea economica — 30%;
- nota conducatorului de la departament — 30%;
- nota din cadrul prezentari raportului — 40%.

Etapa de elaborare este etapa de baza cu durata de aproximativ 8 saptamani, pe parcursul
careia studentul realizeaza toate activitatile aferente procesului de solutionare a problemei
abordate din aspecte tehnice, stiintifice si organizatorice, completand capitolele corespunzatoare
ale lucrarii.

Etapa de verificare si admitere pentru sustinere cu durata de aproximativ 3 saptamani are
ca scop definitivarea tezei de master, formuland concluzii, depunerea lucrarii pentru verificare
conducatorului. Tot aici se realizeaza activitatile preconizate pentru verificarea lucrarii la plagiat,
se realizeaza admiterea la sustinere si se pregateste sustinerea publica a lucrarii.

4.2 Continutul tezei de master

Pentru a reflecta nivelul de pregatire teoretica si practica a studentului, continutul lucrarii
trebuie sa fie organizat distinct pe doua componente, si anume: componenta teoretica sau
conceptuala (se refera la stadiul actual al cunoasterii, prezentand aspecte necesare pentru
fundamentarea problemei abordate in lucrare si solutiilor adoptate), respectiv, componenta
practica/aplicativa (contine una sau mai multe aplicatii realizate de autor, care raspund obiectivelor
lucrarii).

Componenta teoretica demonstreaza gradul de informare detinut de autor si ofera modelele
teoretice apelate, metodele utilizate, criteriile adoptate, tehnologiile folosite etc., prezentate in
forma de sinteza coerenta, constituind fundamentarea teoretica a lucrarii.

Componenta aplicativa sau practica necesita identificarea/formularea unor solutii cu
aplicabilitate vis-a-vis de problemele vizate in lucrare si se bazeaza pe un ansamblu de cunostinte
teoretice pe care le integreaza in scopul atingerii obiectivului lucrarii.

Avand in vedere specificul programului de studii, continutul lucrarii trebuie sa prezinte
echilibrat cele doua componente, punand insa accent pe partea aplicativa, adica pe contributia
propriu-zisa a autorului la tema abordata. Teza de master trebuie sa demonstreze capacitatea
absolventului de a aplica in mod creativ cunostintele sale teoretice. Astfel, este recomandat ca
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partea teoretica sa ocupe o pondere de 40+50 %, iar partea aplicativa/practica o pondere de
50+60%. Ca si forma, partea aplicativa se poate regasi, dincolo de capitolele care ii revin si in
cadrul anexelor.

5 STRUCTURA PROIECTULUI/TEZEI DE MASTER

5.1 Aspecte generale

Teza de master, privitd ca o lucrare integra, demonstreaza capacitatea studentului de a
realiza o cercetare stiintifica si de o prezenta din punct de vedere conceptual, a metodelor utilizate,
precum si capacitatea de a formula concluzii si recomandari. In acest context, in teza de master:

- se expune laconic si clar motivatia si noutatea tezei;

- se descriu metodele de cercetare aplicate;

- se prezinta rezultatele cercetarii;

- se prezinta analiza interpretativa a rezultatelor cercetarii;

- se formuleaza concluzii proprii si recomandari vis-a-vis de obiectivele propuse.

Pentru elucidarea acestor aspecte, in lucrare trebuie sa fie incluse scheme de principiu,
grafice, diagrame, schite, programe de calcul si alt material ilustrativ, fapt care conduce la o
dezvaluire mai clara si ampla a ideii ori a conceptiei tezei.

Volumul recomandat al memoriului explicativ este de 60-80 pagini (fara anexe), iar
figurile si graficele componente ale lucrarii nu trebuie sa depaseasca 30% din volumul acestuia.
Limitele exacte de volum pentru memoriul explicativ vor fi precizate la fiecare departament de
specialitate.

Teza de master are urmatoarea structura:

- coperta (Anexa 1);

- pagina de titlu (Anexa 2);

- pagina de dedicatii si multumiri (optional);
- declaratie a studentului;

- aviz al conducatorului tezei de master (Anexa 3);
- rezumat (adnotare);

- cuprins (Anexa 4);

- introducere;

- continut al lucrarii;

- concluzii;

- bibliografie (Anexa 5);

- anexe.

Toate partile enumerate, optional in cazul anexelor, trebuie sa fie cusute intr-o coperta.

Teza de master se expune pe coli format A4 (210 x 297 mm).

Limba de prezentare a memoriului explicativ trebuie sa corespunda limbii de studiu la
programul respectiv sau, la decizia departamentului intr-o alta limba.
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5.2 Componentele tezei de master
Coperta se perfecteaza cu urmatoarele elemente obligatorii:

- sigla si denumirea institutiei;

- titlul tezei de master;

- numele si prenumele autorului;

- date despre conducator (nume, prenume, titlul stiintifico-didactic si stiintific);
- locul si anul de sustinere a tezei de master.

Pagina de titlu va fi perfectata in limba de prezentare a lucrarii si in limba romana pentru
lucrarile realizate in alte limbi si contine:

- denumirea ministerului de resort;

- denumirea institutiei;

- denumirea facultatii si departamentului care administreaza programul de master;

- avizul de admitere la sustinere al sefului de departament (cu spatiu rezervat pentru
semnatura);

- titlul tezei de master;

- mentiunea “Teza de master”;

- numele si prenumele autorului, grupa academica;

- date despre conducator (nume, prenume, titlul stiintifico-didactic si stiintific);

- date despre consultanti si recenzent (nume, prenume, titlul stiintifico-didactic si stiintific) —
in caz de necesitate;

- locul si anul de sustinere a tezei de master.

Pagina de dedicatii si multumiri (optional), nu se numeroteaza, dar intra in numarul total
de pagini.

Declaratia studentului este pagina unde se va trece textul scris de mana:

Subsemnatul (a) declar pe proprie raspundere, ca lucrarea de fasa este
rezultatul muncii mele, realizata pe baza propriilor cercetari si pe baza informayiilor obyinute din
surse care au fost citate si indicate, conform normelor etice, in note si in bibliografie.

Declar ca lucrarea nu a mai fost prezentata sub aceasta forma la nici o institutie de
invatamant superior in vederea obyinerii titlului de Master in ...(se indica titlul de master conform
Nomenclatorului).

Semnatura autorului

Pagina nu se numeroteaza, dar intra in numarul total de pagini.

Avizul conducitorului tezei de master este completat de catre conducator in baza Anexei
3. Pagina(ile) nu se numeroteaza, dar intra in numarul total de pagini.

Rezumatul (Adnotarea) este 0 expunere concisa a tezei, oferind informatii despre studiul
realizat si serveste la indexarea lucrarii.

in adnotare se prezinta numele si prenumele autorului, titlul tezei de master, structura
lucrarii, cuvintele-cheie (pana la 5 cuvinte, intr-un rand separat).
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Aceasta se expune in urmatoarea succesiune: problematica studiului, obiectivele sau
ipotezele, metodele aplicate la realizarea cercetarii, rezultatele concrete obtinute.

Textul adnotarii, cu un continut de minim 300 si maxim 500 de cuvinte se prezinta in doua
limbi: limba romana si o limba de circulatie internationala (engleza sau franceza). Studentii care
scriu lucrarea in alta limba decat cea romana vor prezenta adnotarea in limba originala, romana si
o limba de circulatie internationala.

Aceste pagini nu se numeroteaza, dar intra in numarul total de pagini.

Cuprinsul trebuie sa reflecte intocmai continutul lucrarii cu evidentierea clara a paginii la
care se gasesc componentele acesteia: introducerea, nivelurile de continut (capitole, paragrafe
etc.), concluziile, bibliografia si anexele.

Lista tabelelor, Lista figurilor, graficelor, diagramelor si schemelor, Lista
abrevierilor (optional), aceste pagini se includ in cuprins si intra in numarul total de pagini.

Introducerea are rolul de a informa cititorul/evaluatorul despre continutul si obiectivele
lucrarii. In aceasta parte a lucrarii se vor prezenta, pe scurt, urmatoarele aspecte:, obiectivele
generale ale lucrarii, metodologia de cercetare folosita, demersul stiintific al studentului, precum
si rezultatele obtinute. In esentd, prin introducere autorul trebuie s ofere rispuns la intrebarea:
Care este problema studiata? Astfel, in introducere, ca raspuns la aceasta intrebare, se indica
actualitatea si importanta temei abordate, se explica natura problemei, enuntarea acesteia fiind cel
mai important aspect al introducerii., se mentioneaza metodele de cercetare si materialele utilizate,
se prezinta in mod succint lucrarea, evidentiind legatura dintre partile componente.

Volumul introducerii nu trebuie sa depaseasca 2 pagini.

Continutul lucrarii se structureaza pe capitole, paragrafe si subparagrafe aranjate intr-o
succesiune logica, asigurand legatura dintre partile componente. Numarul de unitati
(capitole/paragrafe/subparagrafe) nu trebuie sa fie exagerat (de regula, intre 3 si 5 capitole), iar
impartirea pe unitati nu trebuie sa fie intamplatoare, ci sa reflecte in mod unitar continutul temei
abordate. Denumirea unitatilor structurale ale lucrarii va reflecta continutul acestora. Fiecare
capitol al tezei se recomanda sa fie finalizat cu concluzii. Continutul tezei trebuie sa coreleze
totalmente cu tema enuntata, fiind reflectat si in cuprinsul acesteia.

in scopul expunerii logice/coerente a lucrarii poate fi recomandata urmatoarea structura:

- cadrul teoretic sau conceptual;
- cadrul aplicativ.

Cadrul teoretic (Analiza situatiei in domeniul abordat in teza, metodologia si
obiectivele studiului/cercetarii realizat)

Acest compartiment prezinta stadiul actual al cunoasterii, cu identificarea aspectelor
necesare pentru fundamentarea problemei abordate si a solutiilor formulate in lucrare si contine o
analiza profunda a literaturii de specialitate, a materialelor stiintifice si a legislatiei la tema tezei:
articole, monografii, brevete de inventie etc., publicate in tara si peste hotare. O atentie deosebita
se va acorda publicatiilor din ultimii ani. In baza acestui studiu se va prezenta o analiza
comparativa a situatiei existente in domeniu, se vor formula scopul si obiectivele tezei.

Selectia si analiza surselor teoretice se va face in sustinerea procesului de elaborare
a ipotezelor care vor sta la baza propriei cercetari. Este important ca studentul sa demonstreze
capacitatea de a integra diverse contributii teoretice in unitati tematice cu privire la subiectul
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studiat si de a se raporta critic si independent la acestea.
Volumul acestui compartiment va fi de 30-40% din volumul intregii lucrari.

Cadrul aplicativ (Solutionarea practica a problemei abordate in teza

In acest compartiment, care poate fi format din mai multe capitole, se
cerceteazal/investigheaza/analizeaza ipoteza/ipotezele formulate, se argumenteaza elaborarile
realizate de catre autor (algoritmi, metode, dispozitive, sisteme, paradigme, modele etc.).

Componenta practica a tezei de master contine una sau mai multe aplicatii realizate de autor
care raspund obiectivelor lucrarii si au ponderea cea mai mare a lucrarii. In acest compartiment se
prezinta rezultatele realizarilor practice, descriind parametrii corespunzatori (rapiditatea,
fiabilitatea etc.). Se ilustreaza posibilitatile utilizarii elaborarilor in diverse aplicatii. Avand in
vedere specificul fiecarei specialitati, acest capitol trebuie sa reflecte contributia propriu zisa a
autorului la tema abordata si capacitatea lui de a aplica in mod creativ cunostintele sale teoretice.

Fiecare dintre aceste capitole se recomanda a fi finalizate cu concluzii.

Volumul compartimentului va fi de 30-40% din volumul intregii lucrari.

Concluzii generale si recomandari

Concluziile contin prezentarea succinta a principalelor rezultate obtinute in lucrare,
putand fi mentionate si eventuale probleme ramase deschise, precum si propuneri privind
potentialele directii viitoare de cercetare legate de tema abordata.

Se pot face aprecieri cu privire la dificultatile intampinate pe parcursul cercetarii,
eventualele puncte slabe ale acesteia, care vor trebui evitate in viitor, precum si deschideri catre
alte directii de cercetare legate de subiectul respectiv.

Capitolul poate contine un paragraf distinct dedicat ,,contributiei personale”, in care vor fi
mentionate cele mai relevante aspecte care au constituit contributia individuala la realizarea
lucrarii. Daca este cazul, se va include si un paragraf in care se vor mentiona ,,contributiile
originale”, acele aspecte care reprezintda 0 noutate in raport cu tema studiata.

Bibliografia contine lista tuturor surselor de informatie utilizate de catre autor pentru
elaborarea tezei de master. Credibilitatea unei lucrari este strans legata de calitatea referintelor
bibliografice, care arata cat este de informat si de avizat autorul cu privire la actualitatea si
necesitatea lucrarii pe care o prezinta. Astfel, credibilitate ridicata va prezenta lucrarea bazata pe
referinte bibliografice reale si autentice, cu o pondere semnificativa a articolelor stiintifice.

Lista cu referinte bibliografice se recomanda sa fie constituita din 15 - 30 titluri
bibliografice, cu pondere de 80% pentru primele doua categorii si se constituie din:

- carti si monografii;

—lucrari ale conferintelor de specialitate;
- articole din reviste stiintifice;

- teze de doctorat, rapoarte publice;

- standarde, norme, ghiduri de utilizare;
- pagini WEB;

- rapoarte interne etc.

Regulile si exemple de prezentare a referintelor bibliografice si a citarii resurselor de
informare, prezentate conform SM ISO 690:2012 Informare si documentare. ,,Reguli pentru
prezentarea referintelor bibliografice si citarea resurselor de informare”, aprobat de catre Institutul
de Standardizare din Moldova, sunt prezentate in anexa 5.
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Anexe (daca este cazul)

in anexe se introduc informatii, care nu sunt imediat necesare in textul lucrarii, pentru ca
aceasta sa fie inteleasa sau care, daca ar fi fost introduse in text, ar fi indepartat cititorul de la
cursivitatea ideilor. Aici pot fi incluse listingurile programelor elaborate, algoritmi de programe,
scheme-bloc, scheme de principiu si functionale de diferite formate, harti geografice si topografice
cu diferite reprezentari reiesind din necesitatile tezei, sistematizari de rezultate sub forme de tabele
etc.

Volumul anexelor nu este limitat.

Fiecare anexa se plaseaza din pagina noua.

6 REGULI DE REDACTARE A TEZEI DE MASTER

6.1 Exigente de redactare
Pentru a fi reprezentative in conditiile universitatii, se recomanda aplicarea unor reguli
generale de redactare a tuturor tezelor de master, prezentate mai jos:

- teza de master se redacteaza in limba romana, engleza, franceza sau rusa;

- numarul total de pagini nu reprezinta un scop in sine, acesta fiind insa stabilit de catre
candidat impreuna cu conducatorul in conformitate cu decizia departamentului, intre 60+80
pagini (fara anexe), este recomandat ca ponderea paginilor cu caracter teoretic sa nu
depaseasca 50% din totalul paginilor;

- tiparirea se va face pe format A4, doar pe prima pagina (fata) a fiecarei foi;

- lucrarea se va lega prin spiralare, intr-un singur exemplar;

- in teza de master capitolele si paragrafele se numeroteaza, cu exceptia capitolului
introductiv si a concluziilor;

- lucrarile vor fi redactate cu caractere ,,Times New Roman”, 12 pt, Arial sau Calibri 11 pt la
1,5 linii;

- ftitlurile capitolelor vor fi scrise cu caractere mai mari - font TNR, 13-14 puncte, Arial sau
Calibri 12-13 pt, Bold, aliniere centrala (Center), numerotare cu cifre arabe — 1; titlurile
paragrafelor: font TNR, 12 puncte, Arial sau Calibri 11 pt, Bold, aliniere la stanga (Left
justified), numerotare — 1.1; titlurile ulterioare: font TNR, 12 puncte, Arial sau Calibri 11
pt, Bold, aliniere la stanga (Left justified), numerotare — 1.1.1, 1.1.1.1, nu se vor utiliza
cuvintele ,,Capitol”, ,,Paragraf”, fiecare capitol va incepe de pe pagina nous;

- incadrul paragrafelor textul va fi aliniat intre marginile din stanga si dreapta (Justify); primul
rand al fiecarui paragraf va avea un alineat de 1,25 cm;

- denumirile figurilor, pozelor, schemelor se scriu sub acestea (centrate) fiind numerotate;

- denumirile tabelelor se scriu deasupra acestora, fiind aliniate la dreapta si numerotate, textul
in tabel va fi cu font TNR, 11 pt, Arial 10 pt sau Calibri 10 pt, spatiere intre randuri — 1 linie;

- ecuatiile/fformulele vor fi centrate, iar numerotarea acestora se va plasa la sfarsitul randului;

- toate formulele (ecuatiile), tabelele si elementele grafice (figuri, poze, scheme) vor fi
numerotate in ordine crescatoare pentru fiecare capitol: prima cifra va indica numarul
capitolului, iar a doua — numarul de ordine al elementului in respectivul capitol;

- anexele trebuie sa fie mentionate in textul proiectului/tezei si se prezinta in ordine
crescatoare (de exemplu, Anexa 1, Anexa 2 sau Anexa A, Anexa B etc.), fiecare anexa
incepe din pagina noua si are un titlu, enuntat sub inscriptia Anexa, centrat;
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- formulele, tabelele si figurile din anexe, daca sunt mai mult de una, se numeroteaza, luand
in considerare numarul anexei, de exemplu, Figura A1.3 sau Figura B3 (figura 3 din Anexa
1(B); (A2.1 sau Al) — formula 1 din Anexa 2 (A) etc., in cazul cand anexa contine o singura
figura sau un singur tabel, denumirea anexei respective poate sa coincida cu denumirea
tabelului sau a figurii;

- paginatia lucrarii va fi realizata jos, la mijloc, fara punct;

- pentru figurile, formulele, fragmentele de text sau tabelele preluate din literatura de
specialitate in format electronic (copiere, scanare), este obligatoriu sa se faca referinta la
literatura de specialitate folosita, in locul in care apar in lucrare.

6.2 Recomandari stilistice si exigente etice

Lucrarea va fi scrisa in stil impersonal (nu se va utiliza persoana I-a).

Se va folosi un limbaj simplu si clar. Informatiile vor fi comunicate intr-o maniera directa
si inteligibila, intr-o structurare logica si coerenta.

Lucrarea trebuie sa reflecte integral munca autorului. Sursele bibliografice utilizate vor fi
mentionate in lista bibliografica si la acestea vor fi facute referinte in text. Contributiile de sprijin
din partea altor persoane sau institutii vor fi mentionate la ,,Pagina de dedicatii si multumiri”.

Plagiatul reprezinta un act contrar conduitei academice. Prin plagiat se intelege utilizarea
ideilor sau cuvintelor unei alte persoane, fara mentionarea sursei. Reprezinta plagiat si preluarea
fara citare a figurilor, tabelelor si schemelor.

Studentul, in calitate de autor, este singura persoana responsabila pentru exactitatea si
veridicitatea tuturor rezultatelor obtinute in lucrare. In acelasi timp, este responsabil si de
respectarea legislatiei cu privire la drepturile de autor si la alte drepturi conexe care pot fi incélcate
in procesul de elaborare a lucrarii.

in vederea prevenirii plagiatului in tezele de master, acestea vor trece o procedura de
verificare la antiplagiat, iar lucrarile cu grad de similitudine mai mare de 30 % nu vor fi admise
catre sustinere, candidatul pierzand dreptul de a obtine calificare in anul respectiv de studii.

7/ ADMITEREA S1 SUSTINEREA TEZEI DE MASTER

7.1 Procedura de admitere la sustinerea tezei de master

Procedura de admitere la sustinere a tezei de master se realizeaza pe doua aspecte distincte:

1. Pe baza rezultatelor evaluarilor curente, organizate pe parcursul elaborarii tezei de
licenta dupa fiecare etapa de elaborare a acestuia (punctul 4.1 al prezentului ghid).

Lucrul realizat de student se evalueaza periodic conform calendarului universitar aprobat
pentru anul curent de studii in mod distinct cu note, in baza scalei de notare de la 10 la 1. Nota
pentru elaborarea tezei de master se calculeaza ca medie aritmetica a notelor obtinute in
evaluarile curente si se exprima in numar cu doua zecimale.

2. Pe baza rezultatelor verificarii tezelor de master la plagiat conform prevederilor
Regulamentului antiplagiat al UTM.

Pentru aceasta, textul lucrarii in versiune finala si declaratia candidatului scrisd de mana
se prezintd conducatorului pe hartie si in format electronic DOC sau DOCX, cu cel putin 15 zile
inainte de termenul stabilit pentru sustinere. Responsabilitatea pentru calitatea tehnica a lucrarii
si originalitatea acesteia revine autorului lucrarii si conducatorului tezei de master. Directia
Tehnologia Informatiei si Comunicatii va initia procesul de verificare a lucrarilor dupa expirarea
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termenului de incdrcare si va asigura acces pentru seful de departament la rezultatele evaluarii
acestora in ceea ce priveste gradul de similitudine. Tezele de master la care s-a constatat o
coincidentd sumara mai mare de 30% cu alte surse vor fi analizate de Comisiile antiplagiat
pentru a stabili daca coincidentele semnalate se incadreaza in criteriile stipulate de Regulamentul
antiplagiat al UTM. La decizia Comisiei antiplagiat lucrarile, gradul de similitudine al carora nu
se incadreaza 1n limita admisd, dar nu depaseste 40% se returneaza studentilor in vederea
eliminarii plagiatului prin corectare in timp de maxim 5 zile. Tezele de master care au trecut
repetat verificarea antiplagiat si gradul de similitudine nu depaseste 30% sunt admise spre
sustinere in anul curent de studii, in termenele prevazute de Calendarul universitar. Studentii care
au admis plagiat, inclusiv repetat sau, dupa corectare, nu s-au incadrat in termenele Calendarului
universitar, nu sunt admisi la sustinerea tezei de master in anul curent de studii, fiind
exmatriculati pentru nereusita academica. Tezele de master, excluse din motiv de plagiere, sunt
anulate si nu mai pot fi sustinute in cadrul UTM. Studentii, care nu au fost admisi la sustinere,
din motivul plagierii tezei de master vor fi reinmatriculati, cu conditia repetarii tuturor
activitatilor aferente elaborarii tezei de master, pentru care va fi aleasa o tema noua.

Se admite la sustinerea tezei de master studentul care a obtinut minimum nota ,,5” pentru
fiecare etapa de elaborare a tezei de master si a trecut procedura Antiplagiat.

in Comisia pentru Examenul de Master, cu o zi inainte de sustinerea tezelor de master, se
prezinta urmatoarele materiale:

- lucrarea copertata, raportul de sustinere a tezei in forma electronica (prezentare
PowerPoint);

- elaboririle, daca au fost prevazute de structura tezei;

~ avizul conducatorului;

- recenzia la teza de master.

Pot fi prezentate, de asemenea, materiale care caracterizeaza importanta practico-stiintifica
a tezei de master (acte de implementare, brevete, patente) si copiile articolelor publicate la tema
tezei.

7.2 Recomandari privind sustinerea tezei de master

Pentru prezentarea tezei de master in cadrul sedintei Comisiei Examenului de Master,
fiecarui competitor i se ofera pana la 10-15 min. Se recomanda ca studentul sa aiba elaborat un
plan de expunere a raportului. in raport trebuie sa fie clar evidentiate:

- tema tezei de master;

- scopul tezei de master;

- prezentarea situatiei actuale cu privire la problema abordata,
- evidentierea problemelor identificate;

- expunerea si argumentarea solutiilor adoptate;

- incheiere (concluzii).

Prevederile de baza ale raportului trebuie sustinute prin date, grafice, diagrame, tabele,

scheme de structura, de principiu, functionale, formule matematice, simulari la calculator a
programelor elaborate etc.
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Competitorul trebuie sa demonstreze o buna pregatire generala la profil, cat si o pregatire
buna la tema tezei de master si sa fie apt sa raspunda la intrebarile formulate de membrii Comisiei
Examenului de Master.

Raspunsurile la intrebari trebuie sa fie succinte, clare si la subiect. In unele cazuri, pentru
a raspunde la intrebari, cu acordul presedintelui Comisiei Examenului de master, competitorul
poate utiliza teza de master.

In timpul prezentarii raportului si a raspunsurilor la intrebari competitorul trebuie sa fie in
contact direct cu membrii Comisiei.

Pentru a obtine deprinderile necesare pentru prezentarea raportului, cu o saptamana inainte
de data sustinerii tezelor de master, sub conducerea sefului de departament se organizeaza
sustinerea publica preliminara a tezelor de master.

Pentru o buna organizare a sustinerii rapoartelor, cu o zi inainte de sustinere, in sala
corespunzatoare vor fi instalate prezentarile in format electronic. Prezentarile vor fi organizate cu
respectarea cerintelor Ghidului de imagine al UTM, cu utilizarea culorii atribuite facultatii, vor
contine sigla UTM si a facultatii. Prezentarile, organizate in slide-uri vor respecta urmatoarele
cerinte:

- prezentarea va contine de la 10 la 20 pagini;

- pe primul slide se va prezenta tema tezei, numele si prenumele absolventului si a
conducatorului si, dupa caz, denumirea institutiei la comanda careia a fost executata
lucrarea;

- al doileaslide va contine enuntul problemei, tot aici se va mentiona actualitatea si importanta
lucrarii pentru domeniu si pentru Republica Moldova, se va mentiona aportul autorului la
solutionarea problemei;

- urmatoarele 2-4 slide-uri (daca este posibil) vor reflecta etapa de analiza si vor avea drept
rezultat orientarile specifice lucrarii;

- vor urma 2-5 slide-uri dedicate modului de realizare, metodologiilor si tehnologiilor
utilizate;

- daca exista documente de implementare (recenzia beneficiarului sau altele), atunci 1-2 slide-
uri vor fi dedicate acestui moment;

- ultimul slide va fi dedicat concluziilor, recomandarilor si sugestiilor.

In ziua sustinerii tezei de master, studentul este obligat si se prezinte cu cel putin 10 minute
inainte de ora anuntata pentru inceputul sustinerii. La finele sustinerii studentul este invitat pentru
a participa la sondaje de opinie.

Dupa finalizarea sustinerii in cadrul programului de studii, studentul se va prezenta la
departament cu buletinul de identitate pentru a semna actele, pe baza carora se vor tipari diplomele
de master. Acestea vor fi perfectate de secretarul comisiei de evaluare.

Dupa o saptamana de la semnarea actelor la departament, studentul poate ridica
documentele depuse la inmatriculare (biroul 1-102), depunand carnetul de student. Se
mentioneaza ca actele de studii depuse pot fi ridicate de studentii care au returnat bibliotecii UTM
toate sursele imprumutate, au eliberat odaia in caminele UTM si nu au datorii financiare fata de
UTM.

La inmanarea diplomei de master, studentul se prezinta cu diploma de licentd (sau
documentul depus la inmatriculare) si buletinul de identitate. Diploma de master se elibereaza
titularului sau unei alte persoane in baza de procura notariala.
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8 APRECIEREA TEZEI DE MASTER

Teza de master se evalueaza in mod distinct cu note, in baza scalei de notare de la 10 la 1,
nota minima de promovare fiind 5. Nota pentru sustinerea tezei de master se va calcula ca medie
a notelor acordate de membrii Comisiei de examinare.

Nota finala pentru elaborarea si sustinerea tezei de master se va calcula din nota pentru
sustinerea acestuia cu ponderea de 75% si nota pentru practica de documentare si elaborarea
lucrarii cu pondere de 25%, exprimata in cifra cu doua zecimale.

Aprecierea tezei de master se recomanda sa se realizeze in baza urmatoarelor criterii

(tabelul 1):

— actualitatea temei;

- calitatea fundamentarii stiintifice;

- realizarea obiectivelor cercetarii;

- calitatea/complexitatea metodologiei cercetarii,
- relevanta practica a studiului efectuat;
- calitatea prezentarii (lizibilitate, grafica, elocventa).

Tabelul 1 - Grila de evaluare a tezei de master

coreleaza totalmente
cu cerintele si
necesitatile
societatii

coreleaza in temei
cu cerintele si
necesitatile
societatii

partial cu cerintele si
necesitatile societatii

Criterii de evaluare Foarte bine Bine Satisfacator Nesatisfacator
(10-9) (8-7) (6-5) (4-1)
Actualitatea temei Tema tezei Tema tezei Tema tezei coreleaza | Tema tezei nu

coreleazi cu
cerintele si
necesitatile societatii

Calitatea fundamentarii
stiintifice

Procesarea si
analiza teoretica,
implicarea critica,
interpretativa a

Procesarea si
analiza teoretica,
implicarea critica,
interpretativa a

Procesarea si analiza
teoretica, implicarea
critica, interpretativa
a autorului este

Procesarea si analiza
teoretica, implicarea
critica, interpretativa
a autorului este

cercetarii

cercetdrii au fost
atinse

cercetarii au fost,
in mare parte atinse

au fost atinse partial

autorului este buna | autorului este generald, fara aspecte | insuficienta
suficient de buna concrete
Realizarea obiectivelor | Obiectivele Obiectivele Obiectivele cercetarii | Obiectivele

cercetarii nu au fost
atinse

Calitatea/complexitatea
metodologiei cercetarii

Metodologia
aplicata este
relevanta

Metodologia
aplicata este
adecvata scopului

Metodologia aplicata
este generala, fara
aspecte concrete

Metodologia aplicata
este inadecvata

Relevanta practica a
studiului efectuat

Studiul efectuat este
relevant domeniului,
venind cu solutii
utile si practice

Studiul efectuat
este relevant
domeniului, venind
cu solutii mai putin
practice

Studiul efectuat este
partial relevant
domeniului, venind
cu solutii practice
complicate pentru
implementare

Studiul efectuat nu
este relevant
domeniului, venind
cu solutii inutile

Calitatea prezentarii
(lizibilitate, grafica,
elocventa).

Lucrarea este
prezentatd Intr-un
mod clar, coerent,
preponderent se
utilizeaza grafice si
desene.

Lucrarea este
prezentatd ntr-un
mod clar, coerent,
partial se utilizeaza
grafice si desene.

Lucrarea este
prezentata in fond
clar, fara coerenta in
expunere,
preponderent se
utilizeaza grafice si
desene.

Lucrarea este
prezentata fara
coerenta in
expunere, ocazional
se utilizeaza grafice
si desene.
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ANEXA1

Coperta
’;@J |F| JMI; Universitatea Tehnica a Moldovei
UNIVERSITATEA TEHMICA (Times New Roman, Arial, Calibri Bold, 16 pt, centrat)

AMOLDOVEL

TEMA TEZEI DE MASTER

(Titlul proiectului/tezei —Times New Roman, Arial, Calibri bold, 18-22 pt., centrat, spatiu intre linii -1,5)

Student: Nume Prenume
Conducator: Nume Prenume
titlul stiintifico-didactic,

titlul stiintific

(Times New Roman, Arial, Calibri
bold, 16 pt.)

Chisinau, 2019
(Times New Roman, Arial, Calibri bold, 16 pt.)
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ANEXA 2
Pagina de titlu

MINISTERUL EDUCATIEIL CULTURII SI CERCETARII AL REPUBLICII
MOLDOVA
(Times New Roman, Arial, Calibri bold, 12- 14 pt., majuscule, centrat, spatiu intre linii -1)
Universitatea Tehnica a Moldovei
Denumirea Facultatii

Denumirea Departamentului
(Times New Roman, Arial, Calibri bold, 12- 14 pt., centrat, spatiu intre linii -1)

Admis la sustinere
Sef departament:
Nume Prenume, titlul stiintifico-didactic, titlul stiintific

% ” 2020
(Times New Roman, Arial, Calibri bold, 11 pt)

Tema tezei de master

(Times New Roman, Arial, Calibri bold, 20 pt., centrat, spatiu intre linii - 1)

Teza de master
(Times New Roman, Arial, Calibri bold, 16 pt., centrat)

Student: Nume Prenume, grupa

Conducator: Nume Prenume, titlul
stiintifico-didactic, titlul
stiintific

Consultant: Nume Prenume, titlul
stiintifico-didactic, titlul
stiintific

Consultant: Nume Prenume, titlul
stiintifico-didactic, titlul
stiintific

Recenzent: Nume Prenume, titlul
stiintifico-didactic, titlul
stiintific

(Times New Roman, Arial, Calibri bold, 12 pt.)

Chisinau, 2019
(Times New Roman, Arial, Calibri bold, 12 pt.)
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ANEXA 3
Aviz conducitor

UNIVERSITATEA TEHNICA A MOLDOVEI

DENUMIREA FACULTATII
DENUMIREA DEPARTAMENTULUI
DENUMIREA PROGRAMULUI DE STUDII

AVIZ
la teza de master
Titlul:

Studentul(a) Nume Prenume grupa

1. Actualitatea temei:

2. Caracteristica tezei de master:

3. Analiza prototipului:

4. Estimarea rezultatelor obtinute:

5. Corectitudinea materialului expus:

6. Calitatea materialului grafic:

7. Valoarea practica a tezei:

8. Observatii si recomandari:

9. Caracteristica studentului si titlul conferit :

Lucrarea in forma electronicd corespunde originalului prezentat cdtre sustinere publica.

Conducatorul tezei de master

(titlul stiintifico-didactic, titlul stiintific, semndtura, data, numele, prenumele)
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ANEXA 4
Cuprins

CUPRINS (Times New Roman 12 pt., Arial 11 pt, Calibri 11 pt, bold, centrat)

INTRODUCERE(Times New Roman, 12 pt., Arial 11 pt, Calibri 11 pt bold, majuscule, la 1,5 linii)...
1DENUMIREA CAPITOLULUI L..uuaiiiiiiiiiieiiiitiieatesatesescssscsescsssssssssasosnscnnses

1.1 Denumirea paragrafului (Times New Roman, 12 pt., Arial 11 pt, Calibri 11 pt la 1,5 linii)

1.2 Denumirea paragrafulil 2.........cooiiiiiiii s
1.3 Denumirea paragrafulil 3...... ..ottt

1.4 Denumirea paragrafulul 4...........oooiiiii s

2 DENUMIREA CAPITOLULUI 2

2.1 Denumirea paragrafului 1

2.2 Denumirea paragrafului 2

3DENUMIREA CAPITOLULUI 3 ..ot
3.1 Denumirea paragrafultl 1...........oooiiiiiiii e
3.2 Denumirea paragrafultil 2...... ..ottt
4 DENUMIREA CAPITOLULUI 4

4.1 Denumirea paragrafului 1

4.2 Denumirea paragrafului 2

4.3 Denumirea paragrafulul ..o s

4.4 Denumirea paragrafulul 4..... .. ... s
CONCLUZII

L DENUMITEA ANEXET L ..o oee e e oot et e e e e e e et ee et et e e e e e e e e e e e er e e e

2 Denumirea anexei 2
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ANEXA 5
Bibliografia — cerinte

REGULI SI EXEMPLE DE PREZENTARE A REFERINTELOR BIBLIOGRAFICE $I

DE CITARE A RESURSELOR DE INFORMARE

Bibliografia utilizatd va fi prezentatd in lucrare in conformitate cu standardul national ”SM

ISO 690:2012 Informare si documentare. Reguli pentru prezentarea referintelor bibliografice si
citarea resurselor de informare”, aprobat de catre Institutul de Standardizare din Moldova

I. CERINTE GENERALE

Referintele bibliografice sunt prezentate intr-o succesiune numerica, corespunzatoare ordinii
citarilor lor in text, sau in ordinea alfabetica a primului element.

. Citarea, forma scurtd a referintei inserata in text intre paranteze patrate, permite identificarea

publicatiei din care s-a extras citatul sau ideea comentata etc. si indicarea localizarii in cadrul
publicatiei sursa.

Numerele, prezentate sub forma de indici intre paranteze patrate, inserate in text, trimit la
document in ordinea 1n care ele sunt citate pentru prima data. Citarile urmatoare primesc acelasi
numar ca $i prima citare. Daca sunt citate numai anumite parti ale unui document, dupa numarul
respectiv poate fi data si paginatia, de exemplu [8, p. 231].

In cazul in care lista referintelor bibliografice este in ordinea alfabetica a primului element si
ea cuprinde mai multe documente ale aceluiasi autor, diferentierea dintre ele se face prin
introducerea unor elemente suplimentare (anul de publicare, editia etc.), daca autorul are mai
multe lucrari aparute in acelasi an, se mai adauga o litera (a, b, c etc.), diferentierea se face atat
in lista de referinte bibliografice, cat si In citare pentru a asigura corespondenta exacta intre
citare si referinta. De exemplu, AUBREY (1973a).

II. CERINTE FATA DE MODUL DE PREZENTARE A DIFERITELOR SURSE
BIBLIOGRAFICE

Referintele trebuie sa includd elementele necesare de identificare a documentului,

prezentate conform schemelor urmatoare:

1. Pentru carti tiparite, publicatii monografice, teze, autoreferate, materiale ale
conferintelor: AUTOR(I). Titlu. Loc aparitie: Editura, an aparitie. Paginatia (optional).
Numar standardizat (ISBN).

1.

2.

3.

Exemplul 1 (un autor)

TURCAN, Nelly. Comunicarea stiintifica in contextul accesului deschis la informatie.
Chisinau: CEP USM, 2012. 324 p. ISBN 978-9975-71-253-8.

WILD, R. Essentials of Production and Operations Management. 3rd ed. London: Cassell
Educational Ltd, 1990. 420 p. ISBN 0-304-31674-1.

COJIOMOH, . WU. /[pobnoe npocpammuposanue u Hedughghepenyupyemas onmumusayusi.
Kummnes: OBpuka, 2010. ISBN 978-9975-941-53-2.

Exemplul 2 (doi autori)
GHETIU, Mihail, TOPORET, Victor. Chimia lemnului. Chisinau: Tehnica-Info, 2010. 404 p.
ISBN 978-9975-63-310-9.
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Exemplul 3 (trei autori)
1. BOTEZAT, E.A., DOBRESCU, E.M., TOMESCU, M. Dictionar de comunicare, negociere si
mediere. Bucuresti: Editura C.H.Beck, 2007. ISBN 978-973-115-052-9.

Exemplul 4 (patru si mai multi autori)

1. SPINU, C., HOLBAN, T., GURIEV, V., SPINU, I. Hepatite virale si HIV: aspecte etiologice,
epidemiologice, clinice, diagnostic de laborator, tratament §i profilaxie. Ch.: S. n., 2013. 296
p. ISBN 978-9975-118-12-5

Exemplul 5 (fara autori)

1. Diagnosticul situatiei in comertul interior si prioritati de dezvoltare. Coord. L. SAVGA. Ch.:
UCCM, 2012. 104 p. ISBN 978-9975-4316-9-9.

2. Production: yearbook 2003. Rome: FAO, 2004. ISBN 92-5-005216-2.

3. Unghopmayuonnwiii puinox 6 Poccuu. Mocksa: BUHUTU, 1996. 293 c.

Teze, autoreferate
1. COJOCARU, I. Suportul informational al evaluarii cercetarii stiintifice in Republica
Moldova: tz. de doct. in infomratica. Chisinau, 2014. 160 p.

Preprinturi
1. POPA, M.N., PRICOP, V.V. Aplicatiile algebrelor la problema centrului si focarului. Ch.,
2011. 59 p. (Preprint. Inst. de Matematica si Informatica al ASM; nr. 0007).

Materialele conferintelor
1. Conservarea diversitatii plantelor: simp. st. intern., ed. a 2-a, 16-19 mai 2012, Chisinau. Ch.,
2012. 539 p. ISBN 978-9975-62-311-7.

2. Pentru referintele la contributii ale autorului in lucrari mari se va urma schema generala:
Date de identificare a partii componente. Elementul de divizare. Date despre documentul
gazda (documentul de identificare). Localizarea partii componente in document. Numarul
standardizat (ISSN, ISBN - in functie de faptul unde este plasati contributia). Se vor
mentiona AUTOR (I). Titlu. In: AUTOR (I). Titlu. Loc aparitie: Editura, an aparitie,
paginatia. Numar standardizat (ISBN).

Contributii in monografii, culegeri
1. BHIMANI, Alnoor, SOONAWALLA, Kazbi. Sustainability and organizational connectivity

at NSBC. In: Anthony HOPWOOD, Jeffrey UNERMAN and Jessica FRIES, eds. Accounting
for sustainability. London: Earthscan, 2010, pp. 173-190. ISBN 978-1-84971-067-1.

Contributii in materialele conferintelor si altor manifestari stiintifice
1. RODIONOVA, Nelli. Evaluarea tendintelor principale in dezvoltarea demografica a

Moldovei. In: Economic Growth in Conditions of Internationalization: fourth ed. of intern.
sci. conf., 3-4 sept. 2009. Chisinau: IEFS, 2009, pp. 414-419. ISBN 978-9975-9823-9-9.

3. Pentru referintele la contributii ale autorului in publicatii seriale se va urma schema
generala: AUTOR (I). Titlul articolului. In: 7itlul publicatiei seriale. Anul, volumul, numarul
serialului, paginile unde este amplasata lucrarea. Numar standardizat (ISBN); sau AUTOR
(1). Titlul articolului. Titlul publicatiei seriale. Anul, volumul, numarul serialului, paginile
unde este amplasata lucrarea. Numir standardizat (ISBN).

Articole in publicatii seriale
1. DITA, M., VARLAN, M. Autocontrolul, stabilitatea emotionald si comportamentul la
preadolescenti. In: Psihologie. Pedagogie speciala. Asistenta sociala. 2014, nr 1(34), pp. 1-
7. ISSN 1857- 0224.
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sau

1. BALABAN, L. Some aspects of intercultural education (through studying religious music)
in multiethnic spaces. Review of artistic education. Iasi. 2011, nr. 1-2, pp. 135-143. ISSN
20697554,

Articole in ziare

1. ANDRIES, Andrei. Reteaua nationala stiintifico-educationald din Moldova. In: Moldova

Suverana. 2009, 22 oct., p. 2.
Publicatii oficiale

1. Codul cu privire la stiinta si inovare al Republicii Moldova: nr. 259-XV din 15 iulie 2004.

In: Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2004, nr. 125-129, pp. 12-70.

4. Referintele la resursele electronice vor fi prezentate conform exemplelor de mai jos, cu
indicarea disponibilitatii acestora:

Carti electronice si publicatii monografice online
1. POPA, Ana, PROHNITCHI, Valeriu. Sectorul de cercetare, dezvoltare si inovare din

Moldova: este oare necesara o reforma? Versiune preliminara [online]. Chisinau: Expert-
Grup, 2011 [citat 02.09.2016]. Disponibil: http://www.expert-
grup.org/library_upld/d360.pdf.

Contributii in monografii, culegeri online
1. BOYD-BARRETT, Oliver. Free Flow Doctrine. In: STEPHEN, W. L., FOSS, Karen A.,

eds. Encyclopedia of Communication Theory [online]. Los Angeles; London: SAGE
Publications, 2009 [citat 22.01.2015]. ISBN 978-1-4129-5938-4. Disponibil:
http://sk.sagepub.com/reference/communicationtheory.

Contributii in publicatii seriale online
1. HOLBAN, lon. Edificarea societatii bazate pe cunoastere in Republica Moldova: practici
bune, orientari, probleme, sugestii (2). In: Intellectus [online]. 2011, nr. 1(20), pp. 31-34 [citat
05.04.2017]. ISSN  1857-0461.Disponibil:
http://www.akademos.asm.md/files/Stiinta%20si%?20societate%20perceptii%20estimari%2
Oast eptari.pdf.

Un site web

1. STIU: Stiinta, Tehnologie, Inovatie si Utilitate. Institutul de Dezvoltare a Societatii
Informationale, ©2018 [citat 10.12.2018]. Disponibil: http://stiu.md/.

2. Internet World Stats: Web Site Directory. Miniwatts Marketing Group, ©2001 [citat
02.09.2016]. Disponibil: http://www.internetworldstats.com/

Contributii specifice pe site web

1. ROTARU, Tatiana. Tezele valoroase de doctorat sunt promovate, iar cele plagiate - respinse,
fara mila [online]. Consiliul National de Acreditare si Atestare, 13 octombrie 2010 [citat 18
iunie 2017]. Disponibil: http://www.cnaa.md/news/2010/1310/

Programe de calculator
BART SOLUTIONS. Simple Gmail Notes 2.1.0.5 [software]. 05 December 2018 [citat
15.12.2018]. Disponibil: https://www.bart.com.hk/simple-gmail-notes/

5. in cazul utilizirii altor surse de informare decit cele prezentate mai sus, se vor urma
exemplele:
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https://www.bart.com.hk/simple-gmail-notes/
https://www.bart.com.hk/simple-gmail-notes/
https://www.bart.com.hk/simple-gmail-notes/

Brevete de inventie

1. SMIRNOV, Ernest, FOCSA, Valentin, CONSTANDOGLO, Alexandra, CURULIUC,
Vasile, BAHCIVANJI, Mihail, DARIE, Grigore, CHILIMAR, Sergiu, RADIONOQV,
Vladimir, MUNTEANU, Gheorghe. Tip de taurine (Bos Taurus L.) Baltat cu Negru
Moldovenesc. Brevet de inventie 3923 (13) F1, A01K 67/027. Institutul Stiintifico-Practic
de Biotehnologie in Zootehnie si Medicind Veterinara. Nr. depozit A2008 0252. Data depozit
03.10.2008. Publicat 30.06.2009. In: BOPI. 2009, nr. 6, pp. 17-18.

Standarde

1. INSTITUTUL NATIONAL DE STANDARDIZARE SIMETROLOGIE. SM ISO
690:2012. Informare si documentare. Reguli pentru referinte bibliografice si citari la
resursele de informare. Aprobat: 2012-04-05. Nepubl. Localizare: INSM (Chisinau).

Filme, video si emisiuni
1. LUPAN, Oleg. In: Profil de savant. TVM1, 23 octombrie 2018, 10:35.
2. Se cautd un paznic [film]. Regia — Gheorghe VODA. Chisiniu: Moldova-film, 1967.

Lucrari grafice
1. KOGAN, Moissey (1879-1943). Femeie cu cerb [linogravura, 1926]. New York: Museum
of Modern Art. Numar de inregistrare: 343.1940.
Harti
Republica Moldova. Harta fizica. [1:400 000]. Chisindu: INGEOCAD, 2016. 1000 mm x
5000 mm. ISBN 9789975400879.

Partituri muzicale
BRAHMS, Johannes. Cvintet pentru clarinet si cvartet de coarde. Interpretat de E.Verbitchi

si cvartetul de coarde al IPNA Teleradio-Moldova. Chisindu: IPNA Teleradio-Moldova, 26
iunie 1976.

III. CERINTE FATA DE MODUL DE ORDONARE A LISTELOR ALFABETICE
DE REFERINTE

Listele alfabetice de referinte trebuie ordonate conform principiilor prezentate in
urmatoarele puncte, bazandu-se pe primul element al referintei:

- lucrarile proprii ale unui autor preceda orice document, citat de el/ea;

- o inregistrare cu un singur autor preceda inregistrari cu doi sau mai multi autori cu acelasi
nume initial;

- multiple inregistrari ale unui singur autor sunt aranjate cronologic, in ordine crescétoare;

- Inregistrarile cu mai multi autori, primul autor fiind unul si acelasi, pot fi aranjate in ordine
cronologica dupa inregistrarile primului autor, in scopul corespunderii citarilor din sursa de
informare care contin numele primului autor, urmat de “et al.” dupa data;

- autorii colectivi (cum ar fi institutii) sunt ordonati alfabetic, dupa primul cuvant semnificativ
al numelui.
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